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Regulamin Rady Pedagogicznej

Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Wodzistlawiu Slgskim

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin dziatalno$ci Rady Pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie art. 43
ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2156 z pdézn. zm.) oraz Statutu Szkoty.

§2

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty.
2. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczace ksztatcenia, wychowania
1 opieki.

Rozdzial 11
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§3

Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie 1 analizowanie pracy
dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej szkoty.

§ 4

Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1. zatwierdzanie planow pracy szkoty

2. podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw oraz
stuchaczy,

podejmowanie uchwal w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych w szkole,
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty,

podejmowanie uchwal w sprawach skreslenia z listy uczniéw 1 stuchaczy,

zatwierdzanie wnioskow zespotow powotanych przez Rade Pedagogiczna.
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§5

Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

organizacj¢ pracy szkoly, w tym zwlaszcza tygodniowy rozklad zaje¢ lekcyjnych
1 pozalekcyjnych,

projekt planu finansowego szkoty,

wnioski dyrektora szkoty o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrdéd i innych
wyrdznien,

propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac i zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i1 opiekunczych,

kandydatury oséb do powierzenia funkcji kierowniczych w szkole.

§6

Przedstawiciele Rady Pedagogicznej przygotowuja projekt statutu szkotly albo jego
zmian, a nastgpnie przedstawiaja do uchwalenia Radzie Pedagogiczne;j.

§7

Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska
dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w szkole.

N —

Rozdzial 111
Ogolne zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§8

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

. W sktad Rady Pedagogicznej wchodza wszyscy nauczyciele zatrudnieni w szkole.

§9

W zebraniach Rady Pedagogicznej moze bra¢ udziat przedstawiciel organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny nad szkolg oraz przedstawiciel organu prowadzacego szkofte.

W zebraniach Rady Pedagogicznej moga bra¢ udziat z glosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogiczne;.
Osoby, o ktoérych mowa w ust. 1-2 uczestnicza w tej czesci zebrania Rady Pedagogicznej,
ktora dotyczy ich zakresu spraw.

Osoby zaproszone, nie bedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udzialu
w glosowaniach.
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§10

Zebrania Rady Pedagogicznej odbywaja si¢ zgodnie z kalendarzem pracy oraz w miarg

biezacych potrzeb.

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej organizowane sa:

— przed rozpoczeciem roku szkolnego,

— w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania
1 promowania uczniéw i stuchaczy,

— po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zaje¢ szkolnych w celu
przedstawienia przez dyrektora szkoly ogdélnych wnioskow wynikajacych ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty,

— w miar¢ biezacych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane réwniez w trybie nadzwyczajnym

na wniosek organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota oraz z inicjatywy:

— przewodniczacego Rady Pedagogicznej,

— organu prowadzacego szkote,

— co najmniej 1/3 cztonkdéw Rady Pedagogiczne;.

Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym

kierowane sg w formie pisemnej do przewodniczacego.

Wystapienia o organizacj¢ zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym

powinny okresla¢ przyczyne¢ zorganizowania zebrania oraz okresla¢ pozadany termin jego

przeprowadzenia.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

W szczegbdlnych przypadkach przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powierzy¢

prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej innej osobie zajmujacej kierownicze

stanowisko w szkole.

Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzadku zebrania powiadamia wszystkich

cztonkow Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze by¢ zorganizowane w dniu

powiadomienia.

Termin  przewodniczacy podaje do wiadomo$ci na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim oraz umieszcza na Platformie KNO.

Rozdzial IV
Szczegolowe zasady dzialania Rady Pedagogicznej

§11

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegodlnosci:

— opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogiczne;,

— przygotowuje, zwotuje 1 prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej,
— podpisuje uchwaly Rady Pedagogiczne;,
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— realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetenc;i
stanowigcych,

— monitoruje stopien realizacji podjetych uchwat przez Rad¢ Pedagogiczna,

— informuje Rad¢ Pedagogiczng o stopniu realizacji podjetych uchwat,

— podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej,

— wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami prawa
(jako dyrektor szkoty).

Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczacego polega

w szczegolnosci na opracowaniu projektu porzadku zebrania oraz zawiadomieniu

cztonkéw Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglgdnieniem daty i godziny

rozpoczecia oraz o miejscu 1 proponowanym porzadku zebrania.

§12

Rada pedagogiczna w szczegdlnosci:

l.
2.
3.

e SN

zatwierdza wniosek o przyznanie stypendium Prezesa Rady Ministrow,

uchwala program wychowawczy i program profilaktyki szkoty,

opiniuje dopuszczenie do uzytku w szkole zaproponowanego przez nauczyciela programu
nauczania,

opiniuje w sprawie wprowadzenia dodatkowych zaje¢ edukacyjnych do szkolnego planu
nauczania,

opiniuje program wychowawczy i program profilaktyki szkoty,

opiniuje w sprawie ustalenia oceny pracy Dyrektora szkoty,

opiniuje w sprawie ustalenia dodatkowych dni wolnych od zaje¢ w szkole,

opiniuje wniosek o zezwolenie na indywidualny program nauki,

moze wybra¢ przedstawiciela Rady Pedagogicznej do zespotu rozpatrujagcego odwotanie
nauczyciela od oceny pracy.

§13

Prawa 1 obowiazki cztonka Rady Pedagogiczne;j:

Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

— czynnego udziatlu w zebraniach Rady Pedagogicznej,

— sktadania wnioskow 1 projektow uchwat,

— udzialu w pracach w statych lub doraznych zespotach powotanych przez Radg
Pedagogiczna.

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

—czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogicznej i jej zespotach, do ktérych
zostatl powotany,

— nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktore moga
narusza¢ dobro osobiste ucznidéw lub ich rodzicow, stuchaczy, a takze nauczycieli
1 innych pracownikow szkoty,
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—wspottworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci i
kolezenstwa,

—realizacji 1 przestrzegania uchwat i postanowien Rady Pedagogicznej,

—skladania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan.

W szczegélnych przypadkach losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢

zwolniony z udziatu w zebraniu, za zgoda dyrektora szkoty.

Nieobecny cztonek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowigzany jest do zaznajomienia

si¢ z protokotem 1 uchwalami przyjetymi na zebraniu i1 potwierdzenia znajomosci

postanowien wlasnorecznym podpisem do 14 dni od powrotu do pracy.

§ 14

Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez
przewodniczacego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci (quorum).

Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, cztonkowie Rady
Pedagogicznej moga zglasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze réwniez ztozy¢ przewodniczacy.

Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod glosowanie Rady
Pedagogiczne;.

§15

Rada Pedagogiczna powotuje:

a) nauczycielskie zespoty przedmiotowe,

b) inne stale lub dorazne zespoty, ktorych dziatalnos¢ moze dotyczy¢ wybranych
zagadnien.

Przewodniczacy zespotu, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, sktada Radzie

Pedagogicznej sprawozdanie z pracy.

Zespoty pracuja wedtug opracowanych przez siebie planow.

Przewodniczacy zespotow, w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku sktadajg dyrektorowi

szkoty projekt planu pracy na dany rok szkolny.

Rozdzial V
Tryb podejmowania uchwal

§16

. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sa zwykla wiekszoscig gtosow w obecnosci

co najmniej polowy jej cztonkow.
Whioski Rady Pedagogicznej przyjmowane sa w drodze uchwat.
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Przez zwykla wickszo$¢ gloséw nalezy rozumie¢ takg liczbe glosow "za", ktora
przewyzsza co najmniej o jeden glos liczbg gloséw "przeciw". Pomija si¢ glosy
"wstrzymujace si¢".

§17

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg w glosowaniu jawnym lub tajnym.

—

§18

Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.

. W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja przez podniesienie reki.

W przypadku rownej liczby gltoséw o podjeciu uchwaty decyduje glos przewodniczacego.

§19

. W glosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach personalnych lub na

wniosek cztonka Rady Pedagogicznej, przyjety w glosowaniu jawnym.

W glosowaniu tajnym cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja kartami do glosowania
przygotowanymi przez przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.

Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna, wybierana sposrdéd cztonkow Rady
Pedagogicznej uczestniczacych w zebraniu.

§ 20

Rada Pedagogiczna przy wyborze swoich przedstawicieli do Komisji Konkursowe;j
wytaniajgcej kandydata na dyrektora szkoty przeprowadza glosowanie tajne.
Przedstawicielami Rady Pedagogicznej zostaja ci kandydaci, ktorzy uzyskaja najwigksza
liczbe glosow.

W przypadku rownej liczby gloséw otrzymanych przez kandydatéw na miejscu
uprawniajacym do udzialu w Komisji Konkursowej, zarzadza si¢ powtdrne gltosowanie,
pomiedzy tymi kandydatami.

§21

O wstrzymaniu wykonania uchwaly Rady Pedagogicznej dyrektor szkoly niezwlocznie
zawiadamia organ prowadzacy szkol¢ oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny. Organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej niezgodno$ci
Z przepisami prawa po zasig¢gni¢ciu opinii organu prowadzacego szkote. Rozstrzygnigcie
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.
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Rozdzial VI
Dokumentowanie zebran

§22

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci.

(98]
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§23

Cztonkowie Rady Pedagogicznej dokumentujg swoj udziat na zebraniu podpisem na liscie

obecnosci.

Przebieg zebran plenarnych dokumentuje powolana komisja protokolarzowa ztozona z

dwoch osob.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej wybiera protokolanta obrad.

Protokot z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:

— numer i dat¢ zebrania,

— numery podjetych uchwat,

— stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia, tzw. quorum,

— wykaz os6b uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie w zebraniu
uczestniczyty),

— zatwierdzony porzadek zebrania,

— stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania,

— przebieg zebrania (streszczenie wystapien i dyskusji),

— tre$¢ zgloszonych wnioskow,

— podjete uchwaty i wnioski,

— podpisy przewodniczgcego i protokolanta.

§ 24

Protokoty z zebran Rady Pedagogicznej numerowane sg w ramach roku szkolnego.
Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi, a uchwaly cyframi
rzymskimi.

W terminie 7 dni od daty zebrania plenarnego Rady Pedagogicznej sporzadza sig¢
protokot.

Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig protokotu
w terminie 14 dni od daty jego sporzadzenia.

Ksiege Protokotéw przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty w wersji wydrukowane;.
Ksigga Protokotow nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

Prawo wgladu do protokoléw zebran Rady Pedagogicznej maja upowaznieni pracownicy
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkotg 1 organu prowadzacego.
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§25

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ Protokdt w formie elektroniczne;j.

Ksigga protokoldw zawiera ponumerowane strony.

Na koncu protokotu umieszcza si¢ zapis o liczbie stron (protokot zawiera np. 5 stron)
Uktad strony protokotlu przyjmuje nastepujace formg: marginesy 2,5cm z kazdej strony,
czcionka 12 pkt Times New Roman, wyjustowanie.

Opieczetowang 1 podpisang przez Dyrektora szkoty ksigge zaopatruje si¢ w adnotacje:
»Ksigga zawiera ....... ponumerowanych stron i obejmuje okres od ...... do ...... ”. Na
koniec kazdego roku szkolnego ksiege protokotow zszywa si¢ w sposob trwaty.

§ 26

Tres¢ uchwal Rady Pedagogicznej wpisuje si¢ w catosci do ksiegi protokotow.

. Uchwaly Rady Pedagogicznej z zakresu nowelizacji dokumentéw szkolnych stanowig

dokument odrgbny, ktory jest zalacznikiem do protokotu z zebrania. W protokole jedynie
si¢ odnotowuje, ze podjeto uchwale w danej sprawie.
Dyrektor szkoty prowadzi oddzielny rejestr uchwat Rady Pedagogiczne;.

§27

Protokot z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje si¢ na nastepnym
zebraniu.

Przyjete przez Rade Pedagogiczng poprawki 1 uzupetienia do protokotu z poprzedniego
zebrania umieszcza si¢ w protokole zebrania, na ktérym poprawki i uzupetnienia zostaty
przyjete.

Poprawki i uzupetnienia do protokotu umieszcza wytacznie protokolant.

§ 28

. Protokoty z zebran komisji i zespoldw powolanych przez Rad¢ Pedagogiczng stanowia

dokumentacje¢ pracy Rady Pedagogiczne;.
Za przechowywanie protokotow z zebran zespotow odpowiedzialni sg przewodniczacy
zespotow przedmiotowych.
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Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§ 29

1. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze

uchwaty.
2. Nowelizacje regulaminu dzialania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ aneksem w drodze

uchwaty.
3. Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupehieniu

dotychczasowych zapisoéw.
4. Jezeli liczba zmian w regulaminie dziatlania Rady Pedagogicznej jest znaczna,
przewodniczacy opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.

§ 30

Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem 15.09.2016r.
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