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Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wodzistawiu Slaskim

PROCEDURA WYCIECZEK SZKOLNYCH | IMPREZ

ORGANIZOWANYCH W POWIATOWYM CENTRUM KSZTALCENIA
ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO W WODZISLAWIU SLASKIM

I. Krajoznawstwo i turystyka w programie profilaktyczno - wychowawczym szkoly.

Dla sprawnego i ukierunkowanego oddziatywania wychowawczego na dzieci, mtodziez
szkolng oraz stuchaczy niezbedne jest swiadome, przemyslane i celowe planowanie
dziatan krajoznawczo-turystycznych.

II. Cele organizowania przez szkole zaje¢ krajoznawczo turystycznych

1. Woycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-
wychowawczego mtodziezy.
2. Kazda z organizowanych przez szkot¢ wycieczek powinna by¢ zaplanowana, mieé¢
okreslone cele, by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych
uczestnikow.
3. Najwazniejszymi celami towarzyszacymi organizacji wyjazdéw ucznidéw poza
szkotg sa:

poznanie kraju i jego §rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury 1 historii,

poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego,

uzupelnienia programu nauczania zaj¢¢ edukacyjnych,

poznanie kultury 1 jezyka innych panstw,

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki

uniwersalnej,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wsrod mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz

umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

podnoszenie sprawnosci i aktywnosci fizycznej,

poprawe stanu zdrowia mtodziezy,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdzialanie patologii spotecznej,

poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

I11. Formy zaje¢ organizowanych przez szkole

1. Podziat ze wzgledu na charakter prowadzonych zaje¢:
wycieczki przedmiotowe inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehnienia lub rozszerzenia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych - zwane dalej
"wycieczkami",
imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: rajdy, biwaki, konkursy, turnieje,
imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktérych udzial wymaga
od uczestnikoOw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,
imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone
szkoly, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne - zwane dalej "imprezami”,
imprezy integracyjne: spotkania przy $wiecach, ogniska klasowe.
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Powiatowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wodzistawiu Slaskim

2. Podziat ze wzglgdu na miejsce pobytu:
krajowe,
zagraniczne.
3. Podziat ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajec:
sportowe,
przyrodnicze,
kulturalno-historyczne,
przedmiotowe.

IV. Zasady ogolne dotyczace przeprowadzania wycieczek szkolnych

1.

Zorganizowane formy zaje¢ terenowych 1 wyjazdéw grupowych mtodziezy stanowig
integralng cze$¢ procesu dydaktyczno-wychowawczego 1 s3 zaplanowane oraz
realizowane zgodnie z przyjeta koncepcja pracy szkoty.

Dziatalno$¢ krajoznawczo-turystyczna powinna stuzy¢ wzbogacaniu procesu
dydaktyczno-wychowawczego, poprawie stanu zdrowia oraz ksztaltowaniu kultury
wypoczynku mtodziezy.

Woycieczki i imprezy krajoznawczo-turystyczne powinny by¢ dostosowane do potrzeb
1 zainteresowan uczniow, wieku, stanu zdrowia oraz sprawnosci fizyczne;j.

Wycieczki moga odbywaé si¢ podczas catego roku szkolnego, z wyjatkiem klas
maturalnych, ktéore powinny organizowaé wycieczki wielodniowe w pierwszym
semestrze klasy najwyzsze;j.

W wycieczce musi uczestniczy¢, co najmniej 85% stanu osobowego klasy, chyba,
ze jest to wycieczka dla grupy taczonej z kilku klas. Szkota organizuje zajecia dla
ucznidow, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce.

Wycieczka rozpoczyna si¢ i konczy na terenie szkoty na pisemny wniosek rodzica
uczen moze zakonczy¢ wycieczke w innym miejscu.

V. Postanowienia szczegélowe dotyczace organizowania wycieczek szkolnych

1.

Dyrektor szkoty wyznacza sposrod osob organizujacych wycieczke kierownika
wycieczki. Kierownikiem wycieczki moze by¢ tylko nauczyciel Powiatowego
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wodzistawiu Slaskim.

Osoba odpowiedzialng za organizacj¢ oraz prawidlowy 1 bezpieczny przebieg
wycieczki jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka przedstawia
dyrektorowi plan wycieczki.

Kierownik wycieczki najpozniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem przedstawia
dyrektorowi kompletng dokumentacje do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

kart¢ wycieczki z programem, imieniem 1 nazwiskiem kierownika oraz liczbg
opiekunodw — zalgcznik nr 1,

liste uczestnikow wycieczki zawierajagcg imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz numer telefonu
rodzica lub rodzicow — zafgcznik nr 2,

regulamin wycieczki z podpisami uczestnikow — zalgcznik nr 3,

zgody rodzicow na udziat ucznia niepelnoletniego w wycieczce jest wyrazana
w formie pisemnej — zalqcznik nr 4 (zgoda nie jest wymagana, gdy wycieczka odbywa
si¢ pieszo w czasie zaj¢¢ ujetych w planie lekcji),

rozliczenie wycieczki — zafgcznik nr 5 (nalezy przedtozyé w ciagu siedmiu dni
po zakonczeniu wycieczki),

szkolng dokumentacj¢ wycieczek w PCKZiU prowadzi nauczyciel wyznaczony przez
dyrektora,

dokumentacj¢ wyjazdow krajowych sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach (jeden
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10.

11.

12.

13.

14.

egzemplarz (oryginal) pozostaje w szkole, drugi — kopia, zabiera kierownik),
dotyczaca wyjazdoéw zagranicznych w trzech egzemplarzach.

Przed rozpoczeciem wycieczki kierownik wycieczki przekazuje rodzicom informacje
dotyczacg terminu wyjazdu i powrotu z wycieczki oraz telefon ,.kontaktowy”.

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty poprzez
podpisanie karty wycieczki 1 listy uczestnikow. Podpisane dokumenty odbiera
kierownik wycieczki.

Udziat ucznia niepelnoletniego W wycieczce — 2z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajg¢ lekcyjnych, pieszo, wymaga
pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego.

Zgode na wycieczki 1 imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu
organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny nad szkotg
przekazujac kartg wycieczki bez listy ucznidw. Organizator wycieczki zawiadamia
na pisémie Slaskiego Kuratora O$wiaty o zmianie terminu lub rezygnacji
Z jej organizacji.

Zgodnie z Kartg informacyjng nr 49 Karte wycieczki (zal. nr 1) nalezy przestac
do Kuratorium Os$wiaty w Katowicach systemem e-puap po opatrzeniu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub przesta¢ drogg pocztowa lub zlozy¢
w punktach kancelaryjnych Delegatur/Wydziatu Nadzoru Edukacji, wihasciwych
ze wzgledu na siedzibg¢ szkoty.

Dokumentacj¢ wycieczki zagranicznej, realizowanej w ramach programu Erasmus+
tworzy koordynator projektu.

Dokumentacj¢ opracowuje si¢ taka samg jak przy organizacji wycieczek, imprez
krajowych.

Kierownikiem i opiekunami wycieczki lub imprezy zagranicznej moga by¢ osoby,
ktore znaja jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju
docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki
lub imprezy.

Uczestnikow wycieczki lub imprezy zagranicznej obowiagzuje ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia w sytuacji, w ktorej
szkota organizuje wycieczk¢ zagraniczng. Umowa ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczg$liwych wypadkéow (NNW) na rzecz dzieci i1 milodziezy szkolnej jest
obowigzkowa umowag ubezpieczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych winni
zabra¢ ze sobg kart¢ EKUZ.

Zasady bezpieczenstwa

1.

o ok

Na wycieczce organizowanej poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci, bez
korzystania ze srodkéw lokomocji wymagany jest jeden opiekun na grupe 30 osobowa
(kierownik i opiekun).

Na wycieczce udajacej si¢ poza teren szkoty przy korzystaniu ze §rodkéw lokomocji
opieke powinien sprawowac jeden opiekun nad grupg do 15 ucznidéw.

Wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych na obszarach parkoéw narodowych
1 rezerwatdow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m npm moga prowadzié¢
wylacznie przewodnicy turystyczni.

[lo$¢ opiekundw na wycieczkach specjalistycznych okreslaja odrebne przepisy.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczki w czasie burzy, $niezycy i gotoledzi.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyé jej uczestnikow 0 zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku, oraz
zaznajomic¢ z regulaminem wycieczKki.

Do przewozu miodziezy nalezy wykorzystywaé tylko sprawne i dopuszczone
do przewozu os6b pojazdy.
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8. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki mial miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie
wypadkow w szkotach i1 placowkach publicznych.

9. Opiekun grupy zobowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
miejsca docelowego.

10. Podczas wycieczek lub imprez nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po drogach.

11. W przypadku niezamierzonego odlaczenia si¢ lub zaginig¢cia, uczen (uczniowie)
bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginigcia starajgc si¢ rozpozna¢ miejsce pobytu
wraz z charakterystycznymi jego elementami oraz niezwlocznie powiadamia
kierownika i opiekuna wycieczki, a szczegdlnym przypadku przy braku z nimi
tacznosci, bedac:

a) w miescie uczen zawiadamia policj¢, rodzicow, dyrektora szkoty,

b) na szlaku turystycznym uczen znajac kolor szlaku lub docelowe schronisko

zawiadamia schronisko, GOPR, rodzicoéw, dyrektora szkoty.
12. W razie wypadku podczas wycieczki lub imprezy, kierownik i opiekunowie zobowigzani
sa niezwtocznie zabezpieczy¢ poszkodowanego, zapewni¢ mu opieke 1 jednocze$nie w razie
potrzeby wezwac pogotowie, a nastgpnie zawiadomi¢ dyrektora szkoty i rodzicow (prawnych
opiekunéw) poszkodowanego.
13 Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowa¢ wyjscie na wycieczke przedmiotowa
w dzienniku lekcyjnym i w specjalnym zeszycie wyjs¢.
14.Na okres przebywania na wycieczce lub imprezie, organizator moze wykupi¢ takze
(na prosbe uczestnikow) dodatkowa polisg, powodujaca podwyzszenie ewentualnego
odszkodowania.
15. W wycieczkach lub imprezach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu
uczniowie, w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

VII. Kierownik wycieczki
1. Kierownikiem wycieczki szkolnej lub imprezy moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty
o0 kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki,
2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy szkolnej moze by¢ rowniez inna, wyznaczona przez
dyrektora szkoly osoba petnoletnia, ktora:

a) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,

c) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora

turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
3. Od kierownika obozu wedrownego w ktérym wymaga si¢ od uczestnikdw przygotowania
kondycyjnego, umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem wymagane sg dodatkowe kwalifikacje:

a) zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikow obozow wedrownych,

b) lub posiadanie uprawnien przewodnika turystycznego,

¢) przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej,

d) lub pilota wycieczek.
4. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze osoba ktora:

a) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego,

b) lub przodownika turystyki kwalifikowanej,

c) lub instruktora turystyki kwalifikowanej,

d) lub pilota wycieczek,

e) lub stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.
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5. Dbajac o bezpieczenstwo uczniéw dyrektor szkoty nie moze wskaza¢ jako kierownika
wycieczki lub imprezy osoby, ktora nie posiada odpowiednich kwalifikacji do realizacji danej

formy

VIII.
1.
2.

3.

P

12.

krajoznawstwa i turystyki.

Obowiazki kierownika wycieczki
Opracowanie programu i regulaminu wycieczKi.
Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki
oraz jej terminowe rozliczenie.
Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz zasadami bezpieczenstwa wszystkich
jej uczestnikow.
Zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru
w tym zakresie.
Okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie
opieki i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.
Nadzo6r nad zaopatrzeniem uczniow 1 opiekundow wycieczki w odpowiedni sprzet.
Przygotowanie apteczki pierwszej pomocy i wyznaczenie osoby sprawujacej nadzor
nad nig.
Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow wycieczki.
Dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow.
Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.
. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.
. Prowadzenie dokumentacji wycieczki.
Niezwloczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce
w trakcie wycieczki lub imprezy: dyrektora szkoty, rodzicow /opiekunoéw/
poszkodowanego, pracownika stuzby bhp.

IX. Obowiazki opiekuna wycieczki

2.
3.

4.
S.

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i regulaminu
wycieczKi.

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow/stuchaczy,
ze szczegldlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom/stuchaczom.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

X. Obowiazki uczestnika wycieczki

1.

2.

XI. Fi

Uczniowie niepelnoletni dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode
od rodzicéw/ opiekunéw prawnych na udzial w wycieczce.

Uczestnikéw wycieczki obowigzuje odpowiedni strd) uzalezniony od charakteru
wycieczKi.

Uczestnik wycieczki powinien zglosi¢ opiekunom informacj¢ o przyjmowanych
lekach, alergii, chorobie lokomocyjnej.

W czasie wycieczki obowigzujg uczniéw/ stuchaczy postanowienia statutu szkoty,
przepisy bezpieczenstwa, regulamin wycieczki oraz odrgbne regulaminy obiektow
i placowek w ktorych odbywa si¢ wycieczka.

W przypadku nieprzestrzegania regulamindw beda wyciagane konsekwencje zgodnie
ze statutem szkoty.

nansowanie
1. Plan finansowy musi okres§la¢ ogélny koszt wycieczki lub imprezy, koszt jednego
uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt

5
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wycieczki lub imprezy powinien by¢ w miar¢ mozliwosci tak zaplanowany, aby
umozliwi¢ wyjazd uczniom catej klasy.
2. Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikéw 1 opiekundéw wycieczek lub imprez moze
by¢ finansowana ze §rodkoéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:
a) z odptatno$ci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,
b) ze S$rodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego
1 organizacji mtodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,
¢) ze $srodkdw wypracowanych przez uczniow,
d) ze srodkow przekazanych przez rad¢ rodzicow, a takze osoby fizyczne
I prawne.
3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu 7 dni od jej zakonczenia,
okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru
finansowego. Rozliczenie zostaje przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym
uczniom i ich rodzicom, jezeli finansowanie byto z ich srodkow.
5. Przy szacowaniu kosztow wycieczki mozna skorzysta¢ z ustug biura turystycznego
lub sporzadzi¢ wilasng kalkulacje uwzgledniajac:
1) przychody:

a) wplaty uczestnikow,

b) dotacje,

c¢) srodki ze zrodet spotecznych (rada rodzicow, sponsorzy).

2) poniesione koszty:

a) liczbg uczestnikow i opiekunow,

b) ubezpieczenie,

¢) koszty noclegow,

d) koszty transportu,

e) wyzywienie,

f) ustugi przewodnikow,

g) wstep na tereny obiektow krajoznawczych,

h) koszty imprez kulturalnych,

I) inne zwigzane z programem wycieczki lub imprezy (wypozyczenie

sprzgtu itp.).

XII. Imprezy szkolne
1. Organizator imprezy szkolnej jest zobowigzany do:
o zgloszenia terminu imprezy dyrektorowi szkoty,
e Opracowanie programu imprezy,
e wypehienie karty imprezy i ztozenia u wicedyrektora szkoty,
« respektowania zasad bezpieczenstwa podczas trwania imprezy.

XI11. Informacje dodatkowe
1. Przed wyruszeniem na wycieczke lub impreze uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach
i po lesie.
2. Wskazane normy, poza wycieczkami specjalistycznymi, moga by¢ inne po uzgodnieniu
z dyrektorem, uwzgledniajgc informacje o grupie.

o wycieczka autokarowa - liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 15 ucznidow (nie liczac

kierowcy i pilota/przewodnika),
o wycieczka rowerowa - 2 opiekunow na grup¢ 13 uczniow (uczniowie, ktorzy
6
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ukonczyli 12 rok zycia + karta rowerowa), przy czym w kolumnie roweréw nie moze
jecha¢ wigcej niz 15 osob,

przejazd pociggami - liczebno$¢ grupy — 1 opiekun na 10 ucznidéw, opiekun musi
przebywaé z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub wigcej
wagonow,

wycieczki wysokogorskie - 1 opiekun na 5 uczniéw + gorski przewodnik turystyczny
(uczniowie, ktorzy ukonczyli 16 rok zycia),

wycieczki przedmiotowe w tej samej miejscowosci co szkota bez korzystania
z publicznych §rodkéw transportu - 1 opiekun na 30 uczniow,

wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu miejskiego
(lub wycieczka do lasu) - 1 opiekun na 15 uczniéw,

wycieczki w gory wyruszajac w gory na terenach Parkéw Narodowych oraz szlakach
turystycznych lezagcych powyzej 1000 m n. p. m — 1 opiekun na 10 uczestnikow,
uczestnicy wycieczek mogg korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikow oraz 1 opiekun na 15 uczestnikow.



