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Wodzistaw Slaski, 1y maja 2018 r.

W0.2131.1.2018

Protokél z przeprowadzonego w dniu 14 maja 2018 roku przegladu
w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Wodzistawiu Slaskim

Przeglad zostal przeprowadzony w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Wodzistawiu Slaskim w zakresie:
aktualnosci zakresow czynno$ci pracownikow administracji i obstugi,
powierzenia 0sob petnigcych funkcje kierownicze,

dokumentacja dot. rejestru prowadzonych wypadkow wsréd ucznidw/stuchaczy na terenie
szkoty,
sposob przechowywania dokumentacji stosujac zapisy instrukeji archiwalnej,

prowadzenia (wybranej) dokumentacji szkoly zgodnie rozporzadzeniem MEN z dnia
29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw te] dokumentacji (Dz. U. z 2014r. poz. 1170 ze zm.), w tym dokumentacji dot.
Systemu Informacji Oswiatowe;.

Przedlozony zostal do wgladu zakres czynno$ei pracownikéw administracji 1 obstugi.

Zakresy obowiazkéw stuzbowych pracownikdéw administracji 1 obstugi przygotowane a takze
podpisane zostaly w roku 2016 po polaczeniu ZSZ i PCKU przez Dyrektora Powiatowego
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wodzistawiu Slaskim. Zakresy sa
zgodne z przydzielonym pracownikom zadania i obowigzkami.

Funkcje kierownicze pelni w Centrum pig¢ oséb na okres od 1 wrzesnia 2017 roku do
31 sierpnia 2018 roku. Funkcj¢ wicedyrektora powierzone zostaly trzem nauczycielom,
z ktérych jeden przejmuje obowigzki dyrektora w chwili nieobecnosci dyrektora Centrum.
Uprawnienia te zostaly wpisane w zakres obowigzkow, odpowiedzialnosci i uprawnien
wicedyrektora.

Teczka o nr PCKZiU.4340 kategorii akt B10 zawiera rejestr wypadkéw ucznidw
w danym roku szkolnym. Weryfikacji poddano rejestr wypadkéw oraz dane podane do
systemu informacji o$wiatowej wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2017 roku. I tak,
w Technikum zarejestrowanych zostato 7 wypadkéw ucznidow, zgodnych z danymi w SIO na
30.09.2017r. Sprawdzono rowniez rejestr danych zawartych w SIO wg stanu na 30 marca
2018r. z danymi prowadzonymi w rejestrze - nie budzily zastrzezer.

Dokumentacja obejmujgca sprawozdania System Informacji Odwiatrowej, prowadzona jest
w teczce o numerze: PCKZiU.033 Sprawozdawczosé statystyczna Sprawozdanie zbiorcze wg
stanu na dzien 30 wrzesnia 2017 roku wraz z wydrukiem pelnych danych statystycznych
podpisane zostaly przez Dyrektora Centrum i oddane w terminie do Wydzialu.
Przedlozona zostala réwniez do wgladu dokumentacja sprawozdania wraz z wydrukiem wg
stanu na dzien 31 marca 2018 roku - zadanie zrealizowane w obowigzujacym jednostke
terminie,

Brak uwag i zalecen. Wik




