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POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE
Podstawa prawna

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 z p6zn. zm.) wprowadzono Zarzadzenie
Nr 18 Prezesa Rady Ministréw z dn. 02 marca 2016 r. w sprawie wykazu
przedsigwzieci procedur systemu zarzadzania kryzysowego, na ktory sktadajg sie:
1) Stopnie alarmowe i stopnie alarmowe dla zagrozen w cyberprzestrzeni
Rzeczypospolitej Polskiej, zwane dalej ,,stopniami alarmowymi CRP”,
okreslone w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;
2) Przedsigwzigcia  systemu  zarzadzania  kryzysowego — wynikajace
z czlonkowstwa Polski w organizacji Traktatu Poinocnoatlantyckiego,
zwane dalej ,,NATO”, okreslone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia (NATO
RESTRICED).

Zadania okres$lone w ramach stopni alarmowych lub stopni alarmowych dla
zagrozen w cyberprzestrzeni Rzeczypospolitej Polskiej, zwane dalej
,»stopniami alarmowymi CRP”, obejmujacych przedsiewzigcia realizowane
w celu przeciwdziatania wystapieniu zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym i minimalizacji jego skutkow.

Stopnie alarmowe lub stopnie CRP sa wprowadzane, zmieniane i odwotywane

w drodze zarzadzenia przez:

1) Prezesa Rady Ministrow, na obszarze kilku wojewddztw lub na catym
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Ministra lub kierownika urzgdu centralnego w odniesieniu do wszystkich
lub  wybranych  kierownikow  podlegtych,  podporzadkowanych
1 nadzorowanych organow, jednostek organizacyjnych, urzedow;

3) Wojewode w stosunku do obszarow, obiektow i urzadzen wedhlug
wlasciwos$ci miejscowej, na obszarze catego lub czg¢sci wojewddztwa.

Prezes Rady Ministrow, ministrowie i kierownicy urzedow centralnych oraz
wojewodowie wprowadzaja stopien alarmowy lub stopien CRP kierujac
si¢ posiadanymi informacjami dotyczacymi zdarzen lub zagrozen, lub
mozliwosci ich wystgpienia, w tym w szczegolnosci informacjami
przekazanymi przez Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego.

Organy uprawnione moga poda¢ do publicznej wiadomosci komunikat
o wprowadzeniu stopnia alarmowego oraz wynikajagcych z niego
zaleceniach poprzez wykorzystanie funkcjonujacych na danym terenie
srodkéw spotecznego przekazu.

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
Strona 3



POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
w Wodzistawiu Slgskim

KOMUNIKAT:
Wprowadzenie stopnia alarmowego

»Z dniem ............... od godz. ............... wprowadza si¢ stopien alarmowy
(stopien alarmowy CRP)............ TR na obszarze..............

Odwotanie stopnia alarmowego

»Z dniem ............... od godz. ............... wprowadza si¢ stopien alarmowy

(stopien alarmowy CRP)............ LR na obszarze..............

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
Strona 4



POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
w Wodzistawiu Slgskim

2. POZIOMY ZAGROZENIA 1 WARUNKI ICH OKRESLANIA

Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego okresla
aktualny poziom zagrozenia terrorystycznego dla Rzeczypospolitej Polskiej oraz
podaje do publicznej wiadomosci informacje w tym zakresie. Okreslenie poziomu
zagrozenia terrorystycznego ma charakter informacyjny. Wyrdznia si¢ nastepujace
poziomy zagrozenia terrorystycznego:
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STOPNIE ALARMOWE | STOPNIE ALARMOWE CRP

Podstawa prawna: Zarzagdzenie Nr 18 Prezesa Rady Ministrow z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie
wykazu przedsiewziec i procedur systemu zarzadzania kryzysowego.

STOPIEN
'ZAGROZENIA

POZIOM

ALFA
ALFA - CRP
(w przypadku zagrozen w cvbemzeaﬁzeﬂ
Brak informacji wskazujacych bezposrednio na zagrozenie
o charakterze terrorystycznym

DRUGI STOPIEN
ZAGROZENIA
POZIOM
UMIARKOWANY

BRAVO
BRAVO - CRP

(w przypadku zagrozen w cyberprzestrzeni)
Zdarzenie o charakterze terrorystycznym jest malo

prawdopodobne, ale wystepuja informacje wskazujace
mozliwos¢ wystapienia

Po wprowadzeniu drugiego stopnia
alarmowego nalezy wykonac
wszystkie zadania wymienione dla
pierwszego stopnia alarmowego.

TRZECI
STOPIEN

POZIOM
WYSOKI

ZAGROZENIA

CHARLIE
CHARLIE - CRP

(w przypadku zagrozen w cyberprzestrzeni)
Zdarzenie o charakterze terrorystycznym jest prawdopodobne
oraz wystepuja potwierdzone informacje o mozliwosci jego
wystapienia

Po wprowadzeniu trzeciego stopnia
alarmowego nalezy wykonac
wszystkie zadania wymienione dia
pierwszego i drugiego stopnia
alarmowego.

CZWARTY
STOPIEN
ZAGROZENIA

POZIOM
BARDZO
WYSOKI

DELTA
DELTA-CRP

(w przypadku zagrozen w cyberprzestrzeni)
Wystapilto zdarzenie o charakterze terrorystycznym lub
uzyskane informacje wskazujg na koncowa faze jego
przygotowania

Po wprowadzeniu czwartego stopnia
alamowego nalezy wykonac

wszystkie zadania wymienione dia
plerwszego, drugiego i rzeciego
stopnia alarmowego.
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Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego w przypadku okreslenia poziomu
zagrozenia terrorystycznego jako umiarkowanego, wysokiego i bardzo wysokiego, informuje
0 tym organy uprawnione do wprowadzenia stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego
CRP. Okreslenie poziomu zagrozenia terrorystycznego jako umiarkowanego, wysokiego
i bardzo wysokiego moze stanowi¢ przestank¢ zalecenia przez Szefa ABW wprowadzenia
przez uprawniony organ stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP.

3. RODZAJE STOPNI ALARMOWYCH ORAZ WARUNKI ICH
WPROWADZANIA

Wykaz przedsiewzie€ i procedur Systemu Zarzadzania Kryzysowego.
Zadania ujete w wykazie przedsigwzig¢ i procedur SZK realizuje si¢:

1) w stanach gotowoS$ci obronnej panstwa, o ktorych mowa w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r.,
Nr 241, poz. 2416, z pdzn. zm.);

2) w przypadku udzialu Rzeczypospolitej Polskiej w operacjach reagowania
kryzysowego w tym wynikajacych z art. 5 Traktatu Pétnocnoatlantyckiego.

W przypadku zagrozenia wystapieniem zdarzenia o charakterze
terrorystycznym lub sabotazowym albo w przypadku wystapienia takiego zdarzenia organy
uprawnione wprowadzaja jeden z czterech stopni:

1. Pierwszy stopien alarmowy (stopien ALFA wedlug terminologii NATO)
ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia
zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest
trudny do przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdlnego ostrzezenia,
a okolicznosci nie usprawiedliwiaja uruchomienia przedsiewzig¢ zawartych
w wyzszych stopniach alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej
1 sluzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny by¢ w stanie wprowadzié
i utrzymywac przedsigwziecia tego stanu alarmowego na czas nieograniczony.

2. Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO wedlug terminologii NATO)
ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystgpienia
zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym. Stopien ten jest
wprowadzany w przypadku zaistnienia zwigkszonego i przewidywalnego zagrozenia
dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie
zostal zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji publicznej 1 stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwo$¢ utrzymania tego
stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajac swoich zdolnosci do biezacego
dzialania.
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3. Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE wedlug terminologii NATO)
ma zastosowanie w przypadku jezeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajace
cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji
o osobach (grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo
tez wystgpily zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace
w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajace potencjalne zagrozenie dla Polski.
Wprowadzenie przedsigwzie¢ tego stopnia na dhuzszy czas moze spowodowac
utrudnienia 1 bedzie miato wplyw na funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych
za zapewnienie bezpieczenstwa.

4. Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA wedlug terminologii NATO)
ma zastosowanie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym
lub sabotazowym, powodujacego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej
Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajacego zagrozenie dla Polski, albo
tez wysokiego prawdopodobienstwa wystapienia takich dziatan na terytorium RP.

UWAGA:

» Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominigciem nizszych stopni.

» Przez okreslenie ,infrastruktura” nalezy rozumie¢ obiekty i systemy niezbedne dla
zapewnienia bezpiecznego ciaglego funkcjonowania organdéw administracji
1 zaspokojenia niezbednych potrzeb zyciowych ludnosci.

WPROWADZANIE STOPNI ALARMOWYCH

Stopnie alarmowe moga by¢ wprowadzane, zmieniane i odwotywane w drodze
zarzadzenia przez:

1) Prezesa Rady Ministrow, na obszarze kilku wojewodztw lub na catym terytorium RP;

2) ministra lub kierownika urzedu centralnego, w odniesieniu do wszystkich lub
wybranych kierownikéw podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych i urzedow;

3) wojewode w stosunku do obszarow, obiektow i urzadzen wedlug wiasciwosci
miejscowej, na obszarze catego lub czesci wojewodztwa.

Zadania wynikajace z zarzadzenia wydanego przez wymienione organy sa niezwlocznie
realizowane przez wlasciwe organy administracji publicznej zgodnie z przyjetymi
wewngtrznymi procedurami, bez wydawania dodatkowych wlasnych aktow prawnych.

Zadania okre$lone w ramach stopni alarmowych sg to dziatania porzadkowo — ochronne
realizowane w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakéw terrorystycznych lub
sabotazowych 1 polegaja na skoordynowanym dziataniu instytucji 1 organdow
administracji publicznej.

Okreslenie sposobu realizacji zadah polega na wskazaniu w szczegolnosci:

1) nazwy zadania znajdujgcego sie¢ we whasciwosci organu odpowiedzialnego;

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
Strona 8



POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
w Wodzistawiu Slgskim

2) podlegtych, nadzorowanych 1 podporzadkowanych organow
i kierownikdw jednostek organizacyjnych wlasciwych do realizacji zadania oraz
przedsigwziec¢ przez nich wykonywanych;

3) siti srodkow niezbednych do realizacji zadania.

Przy okreslaniu sposobu realizacji zadan zawartych w wykazie organy odpowiedzialne
zapewnig ich spojno$¢ z planami zarzadzania kryzysowego oraz planami operacyjnymi,
o ktérych mowa w ustawie o powszechnym obowigzku obrony RP.

ZESTAWY ZADANIOWE STOPNI ALARMOWYCH

Numer Rodzaj ZESTAW Miejsce PCKziU
dokumentu dokumentu ZADANIOWY opracowania
1
Tresé Przedsiewziecia realizowane w ramach
dokumentu I stopnia alarmowego Dokument Inspektor ds.
(stopien ALFA wedtug terminologii opracowal BHP
NATO)

. CEL ZADANIA — zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz stuchaczom
i uczniom Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego oraz
ochrona infrastruktury Centrum poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektow,
urzadzen 1iinstalacji dla przeciwdziatania 1 minimalizacji skutkéw atakow
terrorystycznych lub sabotazowych.

1. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

1. Niepokdj wsrod personelu 1 presja czasu, absencja pracownikow, niepewno$¢ 1 strach
personelu oraz stuchaczy i ucznidéw.

2. Wystgpienie chaosu informacyjnego 1 elementow paniki, mozliwy chaos

organizacyjny.

3. Brak zasilania w energi¢ elektryczna, utrudnienia w facznosci.

1. GLOWNE PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA
w odniesieniu do:

Przedsi¢wzigcia Podstawy (prawne) dzialan

Ustawa z dnia 26 kwietnia

i Obiektéw w'lasnych ) ~ 12007 r. o zarzadzaniu
Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego nalezy kryzysowym (Dz. U. z 2007
wykona¢ w szczegdlnosci nastepujace zadania: r. Nr 89, poz. 590, z pozn.
zm.),
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1. Narzecz ochrony infrastruktury:

a) Informowac¢ podlegtych pracownikéw o koniecznoS$ci
zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do
osOb, zachowujacych si¢ w sposdb wzbudzajacy
podejrzenia.

b) Zapewni¢  dostepnos¢ w  trybie alarmowym
pracownikom niezbednym do wzmocnienia ochrony
obiektow.

C) Przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdow oraz
0s0b wchodzacych na teren obiektow.

d) Ograniczy¢ w obrgbie instytucji ruch pojazdéw i 0sob
do niezbednego minimum,

e) Sprawdza¢ na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedace
w statym wuzyciu, pod wzgledem podejrzanych
zachowan os6b oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotow.

f) Zamkna¢ 1 zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie
budynki i pomieszczenia,

g) Sprawdzi¢ dzialanie srodkow tacznosci
funkcjonujacych na potrzeby systemu kierowania.

h) Dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazow,
szczegotowych wymagan osobowych i logistycznych
oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych.

1) Sprawdzi¢ dzialanie instalacji alarmowych oraz
przepustowos¢ drog ewakuacji.

2. Na rzecz ochrony ludnosci:

1) Prowadzi¢ wzmozong kontrolg miejsc duzych skupisk
ludzkich, obiektow uzytecznosci publicznej oraz
innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku,
w celu wzmocnienia ochrony.

2) Informowa¢ odpowiednie shuizby w przypadku
zauwazenia: nieznanych pojazdow na terenie
instytucji publicznych lub innych waznych obiektow,
porzuconych paczek 1 bagazy lub w przypadku
zaobserwowania  jakichkolwiek  innych  oznak
nietypowej dziatalnosci.

Zarzadzenie Nr 74 Prezesa
Rady Ministrow z dnia 12
pazdziernika 2011 r. w
sprawie wykazu
przedsigwzie¢ 1 procedur
systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr ......... z
dnia.......... r. Dyrektora
PCKZiU w Wodzistawiu SI.
w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania
zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa;

Komunikat Dyrektora
PCKZiU
zdnia ..o r.
W sprawie wprowadzenia
stopnia alarmowego.

IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

Wykonawcy

1. Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie
przestane do PCKZiU z Powiatu Wodzistawskiego.
Osoba, ktéra otrzyma dokument, o ktorym mowa

Portiernia,Sekretariat
dyrektora

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
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wyzej, przedstawia go niezwlocznie Dyrektorowi
PCKZiU.

Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z
wprowadzaniem  pierwszego stopnia alarmowego i
wezwania niezbednych os6b mozna wykorzystaé z-cow
dyrektora, kierownikéw lub  zwyczajowy  sposob
powiadamiania.

Dyrektor PCKZiU wprowadza stopien alarmowy na terenie
Centrum zarzadzeniem, ktore niezwlocznie przekazuje si¢ z-
com, kierownikom jednostek organizacyjnych, nakazujac
realizacj¢ procedur opisanych w niniejszych zestawach
zadaniowych. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje si¢
rowniez licencjonowang firme¢ ochrony.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:

a) informowac¢ podleglych pracownikéw, shuchaczy i
ucznidw o konieczno$ci zachowania wzmozonej
czujnosci w stosunku do oséb, zachowujacych si¢ w
sposob wzbudzajacy podejrzenia,

b) zapewni¢ dostgpno$¢ w trybie alarmowym czlonkoéw
personelu niezbednego do wzmocnienia ochrony
obiektow,

C) przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdéw oraz osob
wchodzacych na teren obiektow,

d) ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch pojazdow i osob
do niezbednego minimum,

e) sprawdza¢ na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedace
w stalym uzyciu, pod wzgledem podejrzanych
zachowan osob oraz w poszukiwaniu podejrzanych
przedmiotow,

f) zamknaé 1 =zabezpieczy¢ nie uzywane regularnie
budynki i pomieszczenia,

g) sprawdzi¢ dziatanie srodkow tacznosci funkcjonujacych
na potrzeby systemu kierowania,

h) dokona¢ przegladu wszystkich procedur, rozkazow,
szczegblowych wymagan osobowych 1 logistycznych
oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych
stopni alarmowych,

i) sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz
przepustowos$¢ drog ewakuacii,

J) prowadzi¢ wzmozong kontrolg¢ miejsc duzych skupisk
ludzkich, obiektoéw uzyteczno$ci publicznej oraz innych
potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu
wzmocnienia ochrony,

k) informowa¢ odpowiednie stuzby w przypadku
zauwazenia: nieznanych pojazdéw na terenie instytucji
publicznych  lub  innych  waznych  obiektow,

Z-cy dyrektora, Kierownicy,
Portierzy, Nauczyciele

Dyrektor, z-cy, Kkierownicy
jednostek organizacyjnych,
firma ochrony

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

Patrole (pracownicy obstugi)

Firma ochraniarska

Z-cy dyrektora, Kierownicy
Nauczyciele,

Kierownik Administracyjny,
Informatyk

Inspektor BHP

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
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porzuconych paczek i bagazy lub w przypadku

zaobserwowania  jakichkolwiek  innych  oznak

nietypowej dziatalnosci.
W PCKZiU obiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana
firma ochrony lub pracownicy portierni. W instrukcji
ochrony opracowanej dla kazdego obiektu okreslono
zadania pracownikéw ochrony i ich obowigzki. Z chwilg
ogloszenia  zarzadzenia o  wprowadzeniu  stopnia
alarmowego istnieje konieczno$¢ wzmocnienia systemu
ochrony obiektow, urzadzen i instalacji dla przeciwdziatania
i minimalizacji skutkow atakoéw terrorystycznych lub
sabotazowych. Zalacznik do niniejszych Zestawow
zadaniowych zawiera ,,Procedury postgpowania portiera po
wprowadzeniu odpowiedniego stopnia alarmowego”. Zgode
na wykonanie procedur przez portiera moze wyda¢ dyrektor
PCKZiU Ilub firma ochrony. Nalezy wigec dokonaé
uzgodnienia przez osoby odpowiedzialne za kontakty
robocze w PCKZiU i firm¢ ochrony warunkow
wykonywania tych procedur przez portieréw.

2. W sytuacji gdy informacje o wejSciu w zycie
zarzadzenia wprowadzajacego stopien alarmowy otrzyma
portier lub pracownik ochrony petniacy stuzbe ochrony po
godzinach pracy PCKZiU, przekazuje ja niezwlocznie
Dyrektorowi  iswojemu  przetozonemu  (kierownik
administracyjny).

B. Organizacja kierowania Wykonawcy

Dyrektor PCKZIU kieruje realizacjg zadan ze Stanowiska Dyrektor, Z-cy, Kierownicy

Kierowania zorganizowanego w gabinecie dyrektora

PCKZiU. Na podstawie Statutu Centrum Dyrektor

podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych

Centrum, a w szczeg6lnosci dba, miedzy innymi, o

przestrzeganie prawa oraz zapewnienie bezpieczenstwa na

terenie Centrum. Decyzje w sprawach zarzadzania
kryzysowego Dyrektor podejmuje osobiscie lub przy

pomocy Zespotu Kierowania ztozonego z ZzZ-céw 1

kierownikow. Sklad Zespotu moze ulega¢ zmianom w

zalezno$ci od sytuacji. Wyznaczeni czlonkowie Zespotu

Kierowania pozostaja w catodobowej gotowosci do udziatu

w posiedzeniach Zespotu Kierowania.

1) Przyjmuje si¢, ze zasadniczym miejscem pracy Zespotu
Kierowania bedzie budynek PCKZiU, przy ul.
Glowackiego 1.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej z podpisem Dyrektora | Nauczyciele
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PCKZiU lub upowaznionej osoby.

3) W sytuacji szczegolnego zagrozenia dla Centrum
przewiduje si¢, ze W posiedzeniu Zespotu Kierowania
PCKZiU moga wzia¢ udzial, na wniosek Dyrektora
PCKZiU, przedstawiciele ABW, Policji, Panstwowej
Strazy Pozarnej, Strazy Miejskiej lub Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego w Wodzistawiu S1..

4) Centrum pracuje w trybie wlasciwym dla okresu pokoju
przy wdrozonych $rodkach ostroznosci opisanych w
niniejszym module.

5) Dyrektor PCKZiU organizuje i1 koordynuje proces
realizacji zadan pierwszego stopnia alarmowego w
Centrum.

6) Dyrektor PCKZiU o wprowadzonych ograniczeniach w
funkcjonowaniu Centrum informuje Ministra Edukacji
Narodowe;j.

Przedstawiciele ABW, Policji,
Panstwowej Strazy Pozarnej,
Strazy Miejskiej lub Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego w
Wodzistawiu SI..

C. Przedsi¢wzi¢cia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad Zespolu Kierowania powstaje
protokot.

2) Przekazywane przez stuzbe statego dyzuru Centrum
zadania i meldunki zwrotne (gdy zostanie
uruchomiony) zapisywane sg w Dzienniku Dzialania
Statego Dyzuru Jednostki.

3) Zadania przekazane portierom i ich spostrzezenia
odnotowane sa w Ksiazce stuzby portiera.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami
alarmowymi jest gromadzona przez Zespot Kierowania.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani

beda ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania z

jednostkami stuzb ratowniczych, policja 1 prokuraturg.

Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Dyrektor PCKZiU Ilub inna osoba wyznaczona przez

Dyrektora.

Istota wspotdziatania jest wspolne, skoordynowane

dziatanie wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspotdziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akcji,

2) Organizacj¢ wspotdziatania z Policja,

3) Wspoldziatanie z jednostkami systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne,

4) Wspotdziatanie z jednostkami
Pozarnej,

5) Wspotdziatanie z Prokuraturs,

6) Wspotdziatanie ze Straza Miejska.

Panstwowej Strazy

Dyrektor

Zespot Kierowania
Kierownik administracyjny
Kadrowa

Konsultant ds. p.poz.
Konsultant  ds.
pomocy

Inspektor BHP
Pedagog szkolny

pierwszej
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W sytuacji powstania incydentu, o ktérym mowa wyzej,

konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania

rodzin o0s6b poszkodowanych oraz skuteczna obstuga | Osoba do kontaktu z mediami
medialna ze strony Sztabu Akcji. Wymaga to spelnienia
kilku warunkow:

1) Woyznaczenia osoby do kontaktow z mediami.

2) Zapewnienia jej odpowiedniego specjalistycznego
przeszkolenia.

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wiasciwego doptywu
informacji.

4) Przygotowania catego sktadu osobowego Sztabu Akcji
do realizacji polityki medialnej.

Za kontakty z mediami odpowiada w PCKZiU Specjalista

ds. Kontaktow z Mediami (rzecznik prasowy), Centrum.

Obowigzkiem Rzecznika Prasowego bedzie realizacja

nastgpujacych przedsigwzigc:

1) Zorganizowanie punktu prasowego.

2) Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i
sposobu prowadzenia akcji.

3) Wspotpraca z urzedem powiatowym/miejskim oraz
rzecznikami prasowymi stuzb ratowniczych, policji i
prokuratury.

W przypadku wystapienia incydentu na terenie PCKZiU,

zaleca si¢ Rzecznikowi Prasowemu unikanie szybkiego

wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne komentarze na
ten temat powinny pojawia¢ si¢ dopiero po doktadnym
wyjasnieniu wszystkich zagadnien.

D. Wsparcie biezace Wykonawcy

W sytuacji powstania incydentu gdzie w wyniku ataku | Kierownicy jednostek

terrorystycznego lub aktu sabotazu poszkodowani beda | organizacyjnych

ludzie wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin oséb | Pedagog, Psycholog Centrum

poszkodowanych. Oni powinni otrzymywac¢ informacje | Kierownik administracyjny,

wyprzedzajace media. Majg by¢ informowani o losie | Konsultant ds. pierwszej

bliskich,  ktorzy  ucierpieli ~ wwyniku  zamachu | pomocy Pielegniarka

terrorystycznego. Osoby dowodzace akcja ratownicza | Sprzataczki

powinny panowac nad przepltywem informacji. W pierwsze;j

kolejnosci informuje si¢ rodziny poszkodowanych, pozniej

media. Rodziny powinny dostawac stale rzetelne, biezace,

prawdziwe, sprawdzone i potwierdzone informacje, zeby nie

dowiadywaty si¢ o losie bliskich pokatnie czy z plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegolnosci

nastepujacych przedsigwzigc:

1) Przygotowania niezb¢dnych pomieszczen do ich
przyjecia na terenie Centrum.

2) Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez
psychologow z Osrodka Interwencji Kryzysowej, lub
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pracownikow Centrum, gdy istnieje taka mozliwos¢.

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi
tych 0sob oraz wyznaczenia kierownika
odpowiedzialnego za funkcjonowanie cato$ci miejsca
obstugi poszkodowanych, zapewnienie regularnego
dostepu do informacji o poszkodowanych, udzielanych
przez osoby wyznaczone.

4) Woyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla
rodzin poszkodowanych.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Dyrektor PCKZiU moze wnioskowac o uzycie pododdziatéw Sit Zbrojnych w szczegdlnej
sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych, m.in. poszukiwawczo —
ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludno$ci i1 mienia, izolowania obszaru
wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac
zabezpieczajacych, ratowniczych 1 ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach
budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych uzycia specjalistycznego sprzetu
technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zrodtem finansowania dziatan, niezbednych zakupoéw sprzetu oraz dodatkowego
wyposazenia s3:

1. Srodki whasne.

2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
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Numer Rodzaj ZESTAW Miejsce .
dok PCKZiU
okumentu | yokumentu ZADANIOWY opracowania
2
Tresé Przedsiewziecia realizowane
dokumentu w ramach

] Dokument | Inspektor ds.
Il stopnia alarmowego BHP

. opracowal
(stopien BRAVO wedtug
terminologii NATO)

I. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz shuchaczom i
uczniom Powiatowego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego oraz
ochrona infrastruktury Centrum poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektow,
urzadzen 1iinstalacji dla przeciwdziatania 1 minimalizacji skutkow atakow
terrorystycznych lub sabotazowych.

Il.  WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

1. Niepokoj wsrod personelu i presja czasu, absencja pracownikow, niepewnosc¢ i
strach personelu oraz klientow Centrum.

2. Woystgpienie chaosu informacyjnego 1 elementdw paniki, mozliwy chaos
organizacyjny.

3. Utrudnienia w dostgpie do oséb funkcyjnych (nieobecnos¢ lub brak mozliwosci
skontaktowania sig¢).

4. Brak zasilania w energi¢ elektryczna, utrudnienia w tacznosci.

1. GLOWNE PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA
w odniesieniu do:

Przedsiewziecia Podstawy (prawne) dzialan

= Obiektow wlasnych
Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy
wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego
stopnia  alarmowego. Ponadto nalezy wykona¢ w
szczegolnos$ci nastepujace zadania:

Ustawa z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2007
r. Nr 89, poz. 590, z pozn.

1. Na rzecz ochrony infrastruktury: zm.),
1) Ostrzec personel o mozliwych formach ataku.
2) Zapewni¢ dostepno$¢ w trybie alarmowym personelu

wyznaczonego do wdrazania procedur dziatania na Zarzgdzenie Nr 74 Prezesa
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wypadek atakoéw terrorystycznych i sabotazowych.

3) Wzmocni¢ ochrong waznych obiektow publicznych
oraz  sprawdzi¢  systemy  ochrony  obiektow
ochranianych przez specjalistyczne stuzby ochrony.

4) Wzmoc kontrole wszystkich przesytek pocztowych
kierowanych do instytucji.

5) Dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapasoéw
materialowych i sprzetu.

6) Podda¢ kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na
teren obiektu oraz ich bagaze, paczki i inne pojemniki.

7) Zapewni¢ ochrong $rodkow transportu stuzbowego |
prywatnego poza terenem obiektu, wprowadzié
kontrolg pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego
uruchomieniem.

2. Narzecz ochrony ludnosci:

1) Wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania
pojazdow, ludzi oraz budynkéw publicznych w
rejonach zagrozonych.

2) Prowadzi¢ akcj¢ informacyjno — instruktazowa dla
personelu i klientow Centrum dotyczaca potencjalnego
zagrozenia, jego skutkdw i sposobu postepowania.

Rady Ministrow z dnia 12
pazdziernika 2011 r. w
sprawie wykazu
przedsigwziec 1 procedur
systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr ......... z
dnia .......... r. Dyrektora
PCKZiU w Wodzistawiu SI.
w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania
zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa,

Komunikat Dyrektora
PCKZiU
zdnia ... .

W sprawie wprowadzenia
stopnia alarmowego

IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

Wykonawcy

1. Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie
przestane do PCKZiU z MNiSW lub Slaskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach. Osoba, ktéra otrzyma
dokument, o ktérym mowa wyzej, przedstawia go
niezwtocznie Dyrektorowi PCKZiU.

Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z
wprowadzaniem drugiego stopnia alarmowego i wezwania
niezbednych os6b mozna wykorzysta¢ stuzbe statego dyzuru
lub zwyczajowy sposob powiadamiania.

Dyrektor PCKZiU wprowadza stopien alarmowy na terenie
Centrum zarzadzeniem, ktdre niezwlocznie przekazuje si¢
kierownikom jednostek organizacyjnych PCKZiU, nakazujac
realizacj¢ procedur opisanych w niniejszych modutach
zadaniowych. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje si¢
réwniez licencjonowang firm¢ ochrony.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:

a) ostrzec spotecznos¢ Centrum o mozliwych formach ataku,

Portiernia, Sekretariat

dyrektora

Z-cy dyrektora, Kierownicy,
Portierzy, Nauczyciele

Dyrektor, z-cy, kierownicy
jednostek organizacyjnych,
firma ochrony
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b) zapewni¢ dostepno$¢ w trybie alarmowym personelu
wyznaczonego do wdrozenia procedur dzialania na
wypadek atakoéw terrorystycznych i sabotazowych,

c) wzmocni¢ ochrong waznych obiektow Centrum oraz
sprawdzi¢ funkcjonujace systemy ochrony obiektow,

d) wzmodc kontrole wszystkich przesylek pocztowych
kierowanych do wszystkich jednostek organizacyjnych
PCKZiU,

e) podda¢ kontroli przy wejsciu osoby wchodzgce na teren
obiektow oraz ich bagaze, paczki i inne pojemniki,

f) zapewni¢ ochron¢ $rodkéw transportu stuzbowego |
prywatnego poza terenem obiektow, wprowadzi¢ kontrole
pojazdu przed wejsSciem do samochodu 1 jego
uruchomieniem,

g) wprowadzi¢ nieregularne patrole do kontrolowania
pojazdoéw, ludzi oraz budynkoéw publicznych w rejonach
zagrozonych,

h) prowadzi¢ akcje informacyjno — instruktazowa dla
spotecznosci  Centrum  dotyczacag  potencjalnego
zagrozenia, jego skutkéw 1 sposobu postepowania.

W PCKZiU obiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana
firma ochrony oraz pracownicy obstugi. W instrukcji ochrony
opracowanej dla kazdego obiektu okre§lono zadania
pracownikow ochrony i ich obowiazki. Z chwilg ogloszenia
zarzagdzenia o wprowadzeniu stopnia alarmowego istnieje
konieczno$¢ wzmocnienia systemu ochrony obiektéw,
urzadzen 1 instalacji dla przeciwdzialania i minimalizacji
skutkow  atakow  terrorystycznych lub  sabotazowych.
Zalacznik do niniejszych Zestawdéw zadaniowych zawiera
,»Procedury postgpowania portiera po  wprowadzeniu
odpowiedniego stopnia alarmowego”. Zgode na wykonanie
procedur przez portiera moze wyda¢ Dyrektor lub firma
ochrony. Nalezy wiec dokona¢ uzgodnienia przez osoby
odpowiedzialne za kontakty robocze PCKZiU i firmy ochrony
warunkéw wykonywania tych procedur przez portierow.

2. W sytuacji gdy informacj¢ o wejSciu w zZycie zarzadzenia
wprowadzajgcego stopien alarmowy otrzyma portier lub
pracownik ochrony pelnigcy stuzbg ochrony po godzinach
pracy PCKZiU, przekazuje ja niezwlocznie Dyrektorowi i
Kierownikowi administracyjnemu.

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

Patrole (pracownicy
obstugi)

Firma ochraniarska

Z-cy dyrektora, Kierownicy
Nauczyciele,

Kierownik Administracyjny,
Informatyk

Inspektor BHP

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy
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Dyrektor PCKZiU kieruje realizacjag zadan ze Stanowiska

Kierowania zorganizowanego Ww Gabinecie Dyrektora
PCKZiU. Na podstawie §.... ust. . Statutu PCKZiU.
Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach

dotyczacych Centrum, z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez

ustawe (ustawa z dnia ................ r. Rozporz. w sprawie

publicznych i niepublicznych placowek /Dz. U. z r. Nr

........ poz. ........ z pozn. zm./), 8 W Sz€zegoblnosci dba, miedzy

innymi, 0 przestrzeganie prawa oOraz zapewnienie

bezpieczenstwa na terenie Centrum. Decyzje w sprawach
zarzadzania kryzysowego Dyrektor podejmuje osobiscie lub

przy pomocy zespotu kierowania zlozonego z zastgpcow i

kierownikow  oraz wybranych  kierownikéw  jednostek

organizacyjnych. Sktad zespotu moze ulega¢ zmianom w

zalezno$ci od sytuacji. Wyznaczeni cztonkowie zespotu

pozostaja w catodobowej gotowosci do udzialu w posiedzeniu
zespotu kierowania.

1) Przyjmuje si¢, ze zasadniczym miejscem pracy zespotu
kierowania bedzie budynek PCKZiU, przy ul.
Galczynskiego 1.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej z podpisem Dyrektora
PCKZiU lub upowaznionej osoby.

3) W sytuacji szczegdlnego zagrozenia dla Centrum
przewiduje si¢, ze W posiedzeniu zespotu kierowania
PCKZiU moga wzig¢ udzial, na wniosek Dyrektora
PCKZiU, przedstawiciele ABW, Policji, Strazy Miejskiej,
Panstwowej Strazy Pozarnej lub Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Wojewodzkiego w Katowicach.

4) Centrum pracuje w trybie wlasciwym dla okresu pokoju
przy wdrozonych $rodkach ostroznosci opisanych w
niniejszym module.

5) Dyrektor PCKZiU organizuje i koordynuje proces
realizacji zadan drugiego stopnia alarmowego w Centrum.

6) Dyrektor PCKZiU o wprowadzonych ograniczeniach w
funkcjonowaniu Centrum informuje Ministra Edukacji
Narodowej.

Dyrektor, Z-cy, Kierownicy

Nauczyciele

Przedstawiciele ABW,
Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Strazy Miejskiej
lub Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego w
Wodzistawiu SI..

C. Przedsi¢wzigcia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad zespolu kierowania tworzy si¢
protokot.

2) Przekazywane przez sthuzbe stalego dyzuru jednostki
zadania i meldunki zwrotne (gdy zostanie uruchomiony)
zapisywane s3 w Dzienniku Dziatania Statego Dyzuru
Jednostki.

Dyrektor

Zespot Kierowania
Kierownik administracyjny
Kadrowa

Konsultant ds. p.poz.
Konsultant ds. pierwszej
pomocy
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3) Zadania przekazane porticrom 1 ich spostrzezenia
odnotowane sa w Ksigzce stuzby portiera.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami
alarmowymi jest gromadzona w DSO.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda

ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspoéldzialania z

jednostkami  stuzb ratowniczych, policja i prokuraturg.

Wspoltdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Dyrektor PCKZiU lub inna osoba wyznaczona przez

Dyrektora PCKZiU.

Istota wspotdziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie

wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspotdziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akcji,

2) Organizacj¢ wspotdziatania z Policja,

3) Wspotdziatanie z jednostkami systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne,

4) Wspotdziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy
Pozarne;,

5) Wspotdziatanie z Prokuraturs,

6) Wspotdziatanie ze Strazg Miejska.

W sytuacji powstania incydentu, o ktéorym mowa wyzej,

konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin

0sob poszkodowanych oraz skuteczna obsluga medialna ze
strony zespotu kierowania. Wymaga to spelnienia kilku
warunkow:

1) Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami,

2) Zapewnienia jej odpowiedniego  specjalistycznego
przeszkolenia,

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doptywu
informaciji,

4) Przygotowania catego sktadu osobowego Sztabu Akcji do
realizacji polityki medialnej.

Za kontakty z mediami odpowiada w PCKZiU Specjalista ds.

Kontaktow z Mediami (rzecznik prasowy) Centrum.

Obowigzkiem Rzecznika Prasowego bedzie realizacja

nastepujacych przedsigwzigc:

1) Zorganizowanie punktu prasowego,

2) Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i
sposobu prowadzenia akcji,

3) Wspodlpraca z urzegdem wojewodzkim/miejskim oraz
rzecznikami prasowymi stuzb ratowniczych, policji 1
prokuratury.

W przypadku wystgpienia incydentu na terenie PCKZiU,

zaleca si¢ Rzecznikowi Prasowemu unikania szybkiego

wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne komentarze na ten
temat powinny pojawia¢ si¢ dopiero po doktadnym
wyjasnieniu wszystkich zagadnien.

Inspektor BHP
Pedagog szkolny

Osoba do kontaktu
mediami

Zz

Wodzistaw Slqski, 2017 r.

Strona 20




POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO

w Wodzistawiu Slaskim

D. Wsparcie biezace

Wykonawcy

Wydaje si¢ wskazanym prosi¢ Policje lub ABW o pomoc w
prowadzeniu akcji informacyjnej spotecznosci Centrum.

Firma ochraniajgca obiekty PCKZiU powinna wprowadzi¢
nieregularne  patrole  w zagrozonych  rejonach  do
kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkow.

W  sytuacji powstania incydentu w wyniku ataku
terrorystycznego lub aktu sabotazu, wazne jest zorganizowanie
pomocy dla rodzin oséb poszkodowanych. Oni powinni
otrzymywac¢ informacje wyprzedzajace media. Majg by¢
informowani o losie bliskich, ktérzy ucierpieli w wyniku
zamachu terrorystycznego. Osoby dowodzace akcja

ratowniczg powinny panowac nad przeplywem informacji. W

pierwszej kolejnosci informuje si¢ rodziny poszkodowanych,

p6zniej media. Rodziny powinny dostawaé stale rzetelne,
biezace, prawdziwe, sprawdzone i potwierdzone informacje,

zeby nie dowiadywaty si¢ o losie bliskich pokatnie czy z

plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegdlnosci

nastepujacych przedsiewzigc:

1) Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjecia
na terenie Centrum,

2) Wsparcia  psychologicznego, realizowanego  przez
psychologéow z Osrodka Interwencji Kryzysowej, lub
pracownikow Centrum, gdy istnieje taka mozliwos$¢,

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi
tych 0sob oraz wyznaczenia kierownika
odpowiedzialnego za funkcjonowanie calo$ci miejsca
obstugi  poszkodowanych, zapewnienie regularnego
dostepu do informacji o poszkodowanych, udzielanych
przez osoby wyznaczone,

4) Woyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla
rodzin poszkodowanych.

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

Pedagog, Psycholog
Centrum

Kierownik administracyjny,
Konsultant ds. pierwszej
pomocy Pielegniarka
Sprzataczki

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Dyrektor PCKZiU moze wnioskowac o uzycie pododdziatéw Sit Zbrojnych w szczegdlne;j

sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych,

ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludnosci i

m.in. poszukiwawczo —

mienia, izolowania obszaru

wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac
zabezpieczajacych, ratowniczych 1 ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach

budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych uzycia

technicznego.

specjalistycznego sprzgtu
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V1. BUDZET ZADANIA
Zrédtem finansowania dziatan, niezbednych zakupdéw sprzetu oraz dodatkowego
wyposazenia s3:
1. Srodki wlasne.
2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
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Numer Rodzaj ZESTAW Miejsce

dok PCKZiU
okumentu | 4oL umentu ZADANIOWY opracowania
3
Tresé Przedsiewziecia realizowane
dokumentu w ramach

_ Dokument | Inspektor ds.
Il stopnia alarmowego BHP

opracowal
(stopien CHARLIE wedtug
terminologii NATO)

. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz stuchaczom
i uczniom oraz klientom PCKZiU i ochrona infrastruktury, poprzez wzmocnienie systemu
ochrony obiektow, urzadzen i instalacji dla przeciwdzialania i minimalizacji skutkow atakow

terrorystycznych lub sabotazowych.
. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

1. Niepokoj wsrdd personelu i1 presja czasu, absencja pracownikéw, niepewno$¢
i strach personelu.

2. Wystapienie chaosu informacyjnego i elementow paniki, mozliwy chaos

organizacyjny.

3. Utrudnienia w dostgpie do oso6b funkcyjnych (nieobecnos¢ lub brak
mozliwosci skontaktowania sig).

4. Brak zasilania w energi¢ elektryczna, utrudnienia w tacznosci.

5. Zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzi i ich mienia.

1. GLOWNE PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA
w odniesieniu do:

Przedsiewziecia Podstawy (prawne) dzialan
=  Obiektéw wlasnych Ustawa z dnia 26 kwietnia
Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy 2007 r. 0 zarzadzaniu

wykona¢ wszystkie zadania wymienione dla pierwszego i | Kryzysowym (Dz. U.z 2007
drugiego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykona¢ w | I Nr89, poz. 590, z pozn.
szczegdlnodci nastepujace zadania: zm.),

1. Narzecz ochrony infrastruktury:
1) Wprowadzi¢  dyzury dla os6b  funkcyjnych e N -
odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur | Rady Ministrow z dnia 12

dzialania na wypadek aktow terroru lub sabotazu. pazdziernika 2011 r. w
sprawie wykazu

Zarzadzenie Nr 74 Prezesa

Wodzistaw Slqski, 2017 r.
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2) Ograniczy¢ do minimum liczbe
ogolnodostepnych w obiekcie/rejonie obiektu.

3) W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ S$cisty
kontrole 0s6b ipojazdéw przy wejsciu/wjezdzie na
teren obiektow.

4) Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej

miejsc

przedsigwziec i procedur
systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr ......... z
dnia .......... r. Dyrektora
PCKZiU w Wodzistawiu SI.

odlegtosci od najwazniejszych obiektow.

5) Wyda¢ s$rodki ochrony osobistej uprawnionym
osobom  wyznaczonym do wykonywania zadan
ochronnych.

6) Wzmocni¢ stuzbe ochronng oraz czgstotliwosé
patrolowania obiektow.

7) Wprowadzié catodobowy nadzor miejsc

podlegajacych ochronie.

2. Narzecz ochrony ludnosci:

1) Dokona¢ przegladu dostgpnej bazy 1 Srodkow
medycznych pod katem mozliwosci wykorzystania w
przypadku ataku terrorystycznego lub sabotazowego.

2) Zweryfikowaé dane o obiektach przeznaczonych dla
potrzeb tymczasowego pobytu ludnosci.

3) Rozwazy¢ i zdecydowa¢ o wdrozeniu dodatkowych
przedsigwzie¢ wiasciwych dla rodzaju zagrozenia.

w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania

zadan zwigzanych z

podwyzszaniem gotowosci

obronnej panstwa;

Komunikat Dyrektora
PCKZiU

zdnia ... .
w sprawie wprowadzenia

stopnia alarmowego

IV. KONCEPCJA DZIALANIA
A. Tryb uruchamiania zasobow Wykonawcy
1. Zarzadzenie wprowadzajace stopien al,armowy zostanie | Portiernia, Sekretariat

przestane do PCKZiU z MNiSW lub Slaskiego Urzedu | dyrektora

Wojewodzkiego w Katowicach. Osoba, ktora otrzyma

dokument, o ktorym mowa wyzej, przedstawia go

niezwlocznie Dyrektorowi PCKZiU
Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z Z-cy dyrektora,
wprowadzaniem trzeciego stopnia alarmowego i wezwania | Kierownicy, Portierzy,
niezbednych 0s6b mozna wykorzystac¢ stuzbe stalego dyzuru lub | N auczyciele

ZWYyCzajowy sposob powiadamiania.

Dyrektor PCKZiU wprowadza stopien alarmowy na terenie
Centrum zarzadzeniem, ktoére niezwlocznie przekazuje sie
kierownikom jednostek organizacyjnych PCKZiU, nakazujac
realizacj¢ procedur opisanych w niniejszych modutach
zadaniowych. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje si¢
réwniez licencjonowang firme ochrony.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:

Dyrektor, z-cy, kierownicy
jednostek
organizacyjnych,
ochrony

firma
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Strona 24




POWIATOWE CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO

w Wodzistawiu Slaskim

1) Wprowadzic¢ dyzury dla 0sob funkcyjnych
odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur dziatania na
wypadek aktow terroru lub sabotazu,

2) Ograniczy¢ do minimum liczb¢ miejsc ogdlnodostepnych w
obiekcie/rejonie obiektu,

3) W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ $cista kontrole
0s0b 1 pojazdow przy wejsciu/wjezdzie na teren obiektow,

4) Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej
odlegtosci od najwazniejszych obiektow,

5) Wydaé¢ $rodki ochrony osobistej uprawnionym osobom
wyznaczonym do wykonywania zadan ochronnych,

6) Wzmocni¢ stuzbe ochronng oraz czestotliwos¢ patrolowania
obiektow,

7) Wprowadzi¢ catodobowy nadzér miejsc podlegajacych
ochronie,

8) Dokona¢ przegladu dostepnej bazy i srodkow medycznych
pod katem mozliwosci wykorzystania w przypadku ataku
terrorystycznego lub sabotazowego,

9) Zweryfikowa¢ dane o obiektach przeznaczonych dla
potrzeb tymczasowego pobytu ludnosci,

10) Rozwazy¢ i zdecydowaé¢ o wdrozeniu dodatkowych

przedsiewzie¢ wlasciwych dla rodzaju zagrozenia.

W PCKZiU obiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana
firma ochrony oraz wyznaczeni pracownicy obshugi.
W instrukcji  ochrony opracowanej dla kazdego obiektu
okreslono zadania pracownikow ochrony i ich obowigzki.
Z chwilg ogloszenia zarzadzenia o wprowadzeniu stopnia
alarmowego istnieje koniecznos¢ wzmocnienia systemu ochrony
obiektow, urzadzen 1 instalacji dla przeciwdzialania
i minimalizacji  skutkéw  atakow  terrorystycznych
lub sabotazowych. Zalacznik do niniejszych Zestawow
zadaniowych zawiera ,Procedury postgpowania portiera
po wprowadzeniu odpowiedniego stopnia alarmowego”. Zgode
na wykonanie procedur przez portiera moze wydac
kierownictwo Dziatlu Ochrony Mienia lub firmy ochrony.
Nalezy wigc dokona¢ uzgodnienia przez osoby odpowiedzialne
za kontakty robocze PCKZiU i firmy ochrony warunkow
wykonywania tych procedur przez portierow.

2. W sytuacji gdy informacj¢ o wejsciu w zycie zarzadzenia
wprowadzajacego stopien alarmowy otrzyma portier petniacy
stuzbe ochrony po godzinach pracy PCKZiU, przekazuje ja
niezwlocznie Dyrektorowi PCKZiU i swojemu przelozonemu.

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

Patrole (pracownicy
obstugi)

Firma ochraniarska

Z-cy dyrektora,
Kierownicy
Nauczyciele,
Kierownik
Administracyjny,
Informatyk
Inspektor BHP

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy

Dyrektor PCKZiU kieruje realizacja zadan ze Stanowiska

Dyrektor,

Z-cy,
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Kierowania zorganizowanego w Gabinecie Dyrektora PCKZiU.
Na podstawie §.... ust. Statutu PCKZiU. Dyrektor
podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych
Centrum, z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez ustawe
(ustawa z dnia ................ r. Rozporz. w sprawie publicznych i
niepublicznych placowek /Dz. U. z ......... r. Nr ......., poz. ........
z pozn. zm./), aW szczegélnosci dba, miedzy innymi, o
przestrzeganie prawa oraz zapewnienie bezpieczenstwa na
terenie Centrum. Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego
Dyrektor podejmuje osobiscie lub przy pomocy zespolu
kierowania  zlozonego z  zastgpcow 1  kierownikow
oraz wybranych kierownikow jednostek organizacyjnych. Skiad
zespolu moze ulega¢ zmianom w zaleznosci od sytuacji.
Wyznaczeni cztonkowie zespotu pozostaja w calodobowe;j
gotowosci do udzialu w posiedzeniu zespotu kierowania.

1) Przyjmuje si¢, ze zasadniczym miejscem pracy
zespotu kierowania bedzie budynek PCKZiU,
przy ul. Gatczynskiego 1.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢
wykonawcom niezwlocznie w formie pisemnej
z podpisem Dyrektora PCKZiU lub
upowaznionej osoby.

3) W sytuacji szczegbdlnego zagrozenia dla Centrum
przewiduje  si¢, ze W posiedzeniu  zespotu
kierowania PCKZiU moga wzig¢ udzial, na
wniosek Dyrektora PCKZiU, przedstawiciele
ABW, Policji, Strazy Miejskiej, Panstwowej
Strazy Pozarnej lub Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Wojewodzkiego w
Katowicach.

4) Centrum pracuje w trybie wlasciwym dla okresu
pokoju przy wdrozonych $rodkach ostroznos$ci
opisanych w niniejszym module.

5) Dyrektor PCKZiU organizuje i koordynuje
proces realizacji zadan drugiego stopnia
alarmowego w Centrum.

Dyrektor PCKZiU o wprowadzonych ograniczeniach w
funkcjonowaniu Centrum informuje Ministra Edukacji
Narodowej

Kierownicy

Nauczyciele

Przedstawiciele ABW,
Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Strazy Miejskiej
lub Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego w
Wodzistawiu SI.

C. Przedsi¢wzie¢cia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad zespotu kierowania tworzy si¢ protokot,

2) Przekazywane przez stuzbe stalego dyzuru jednostki
zadania i meldunki zwrotne (gdy zostanie uruchomiony)
zapisywane sg w Dzienniku Dzialania Stalego Dyzuru
Jednostki,

Dyrektor

Zespot Kierowania
Kierownik
administracyjny
Kadrowa

Konsultant ds. p.poz.
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3) Zadania przekazane portiecrom i ich spostrzezenia
odnotowane sg w Ksigzce stuzby portiera,

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami
alarmowymi jest gromadzona w DSO.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda

ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania w miejscu
prowadzonej akcji ratowniczej.

Wspoéltdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Dyrektor PCKZiU lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora

PCKZiU.

Istota wspoldziatania jest wspolne, skoordynowane dziatanie

wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspotdziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akcji,

2) Organizacj¢ wspotdziatania z Policjg,

3) Wspotdziatanie z jednostkami systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne,

4) Wspoéldziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,

5) Wspotdziatanie z Prokuraturs,

6) Wspotdziatanie ze Strazg Miejska.

W sytuacji powstania incydentu, o ktorym mowa wyzej,

konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin

0so6b poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze
strony Sztabu AKcji.

Wymaga to spetnienia kilku warunkow:

1) Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami.

2) Zapewnienia jej  odpowiedniego  specjalistycznego
przeszkolenia.

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doptywu
informacji.

4) Przygotowania calego sktadu osobowego Sztabu Akcji do
realizacji polityki medialnej.

Za kontakty z mediami odpowiada w PCKZiU Specjalista ds.

Kontaktow z Mediami (rzecznik prasowy) Centrum.

Obowigzkiem Rzecznika Prasowego bedzie realizacja

nastepujacych przedsigwzigc:

1) Zorganizowanie punktu prasowy.

2) Podawanie tylko informacje dotyczace zdarzenia i sposobu
prowadzenia akcji.

3) wspolprac z Urzedem Wojewoddzkim/Urzgdem Miejskim
oraz rzecznikami prasowymi shuzb ratowniczych, policji 1
prokuratury.

W przypadku wystgpienia incydentu na terenie PCKZiU, zaleca

si¢ Rzecznikowi Prasowemu unikanie szybkiego wskazywania

przyczyn lub winy. Oficjalne komentarze na ten temat powinny
pojawia¢ si¢ dopiero po dokladnym wyjasnieniu wszystkich
zagadnien.

Konsultant ds. pierwszej

pomocy
Inspektor BHP
Pedagog szkolny

Osoba do kontaktu
mediami

z
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D. Wsparcie biezace Wykonawcy
W sytuacji wprowadzenia Ill stopnia alarmowego istnieje
koniecznos¢ wyposazenia w $rodki ochrony osobistej oséb | Kierownicy jednostek
wyznaczonych do wykonywania zadafh ochronnych. organizacyjnych

Nalezy uzgodni¢ z kierownikiem Dzialu Ochrony Mienia | Pedagog, Psycholog
konieczno$¢ wydania §rodkéw ochrony osobistej portierom, po | Centrum

przekazaniu informacji 0 zarzadzeniu wprowadzajacym III | Kierownik

stopien alarmowy. administracyjny,

Nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ pozyskania $rodkéw ochrony | Konsultant ds. pierwszej
osobistej dla pracownikow PCKZiU wyznaczonych do | pomocy Pielegniarka
wykonywania zadan ochronnych z magazyndéw wilasciwych | Sprzataczki

Urzegdu Miasta lub Urzedu Wojewddzkiego.

Nalezy rowniez przewidzie¢ mozliwos¢ zakupu S$rodkow
ochrony osobistej przez PCKZiU w przypadku braku
mozliwos$ci pozyskania ich z wyzej wymienionych Zrédet.
Nalezy uzgodni¢ mozliwo$¢ wzmocnienia stuzby ochrony oraz
czestotliwo$¢ patrolowania obiektow. Moze wigzaé si¢ to z
dodatkowymi  kosztami i koniecznosciag  przeprowadzenia
negocjacji obowigzujgcej umowy.

Po przeprowadzeniu ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu
gdzie poszkodowani beda ludzie, wazne jest zorganizowanie
pomocy dla rodzin o0s6b poszkodowanych. Powinni oni
otrzymywa¢ informacje wyprzedzajace media. Majg by¢
informowani o losie bliskich, ktérzy zostali poszkodowani w
zamachu terrorystycznym. Osoby dowodzace akcjg ratownicza
powinny panowa¢ nad przeptywem informacji. W pierwszej
kolejnosci informuje si¢ rodziny poszkodowanych, pdzniej
media. Rodziny powinny dostawac stale rzetelne, biezace,
prawdziwe, sprawdzone i1 potwierdzone informacje, zeby nie
dowiadywaty si¢ o losie bliskich pokatnie czy z plotek.

Wsparcie dla krewnych 1 bliskich dotyczy w szczegdlnosci

nastepujacych przedsigwzigc:

1) Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjgcia
na terenie Centrum.

2) Wsparcia  psychologicznego,  realizowanego  przez
psychologow z Os$rodka Interwencji Kryzysowej, lub
pracownikow Centrum, gdy istnieje taka mozliwosc.

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych
osOb oraz wyznaczenia kierownika odpowiedzialnego za
funkcjonowanie cato$ci miejsca obstugi poszkodowanych,
zapewnienie  regularnego  dostepu  do informacji o
poszkodowanych, udzielanych przez osoby wyznaczone.

4) Woyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla
rodzin poszkodowanych.
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V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Dyrektor PCKZiU moze wnioskowac o uzycie pododdziatéw Sit Zbrojnych w szczegdlne;j
sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych, m.in. poszukiwawczo —
ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludno$ci i1 mienia, izolowania obszaru
wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac
zabezpieczajacych, ratowniczych 1 ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach
budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych uzycia specjalistycznego sprzgtu
technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zrédlem finansowania dziatan, niezbednych zakupéw sprzetu oraz dodatkowego
wyposazenia s3:

1. Srodki whasne.

2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.
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Numer Rodzaj ZESTAW Miejsce

dok PCKZiU
okumentu | gokumentu ZADANIOWY opracowania
4
Tresé Przedsiewziecia realizowane
dokumentu w ramach
] Dokument | Inspektor ds.
IV stopnia alarmowego BHP
. opracowal
(stopien DELTA wedtug

terminologii NATO)

I. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom oraz shuchaczom i
uczniom oraz klientom PCKZiU i ochrona infrastruktury, poprzez wzmocnienie
systemu ochrony obiektéw, urzadzen i instalacji dla przeciwdziatania i minimalizacji
skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

Il.  WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

1. Niepokdj wsrdd personelu i presja czasu, absencja pracownikow, niepewno$¢ i
strach personelu.

2. Wystgpienie chaosu informacyjnego i elementow paniki, mozliwy chaos
organizacyjny.

3. Utrudnienia w dostgpie do osob funkcyjnych (nieobecno$¢ lub brak mozliwosci
skontaktowania si¢).

4. Brak reakcji na wydawane polecenia, nieprzestrzeganie obowigzujacego porzadku
prawnego, mozliwos¢ powstawania zbiorowych zaktdcen porzadku publicznego.

5. Brak zasilania w energi¢ elektryczna, utrudnienia w tacznosci.

6. Zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzi i ich mienia.

1. GLOWNE PRZEDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA
w odniesieniu do:

Przedsi¢wzigcia Podstawy (prawne) dzialan
=  Obiektéw wlasnych Ustawa z dnia 26 kwietnia
Po wprowadzeniu czwartego stopnia alarmowego nalezy 2007 r. o zarzadzaniu

wykonaé wszystkie zadania wymienione dla pierwszego, | Kryzysowym (Dz. U.z 2007
drugiego i trzeciego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy | . Nr 89, poz. 590, z p6zn.
wykona¢ w szczegdlnos$ci nastepujace zadania: zm.),

1. Narzecz ochrony infrastruktury:
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1) Zabezpieczy¢ cigglosc pracy zespotow
odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur
dziatania na wypadek aktow terroru lub sabotazu.

2) Przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdow
znajdujacych sie juz w rejonie obiektu.

3) Kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na teren
obiektu i ich fadunek.

4) Wprowadzi¢ petng kontrole dostgpu do obiektu.

5) Kontrolowa¢ wszystkie wnoszone na teren obiektu
walizki, torebki i paczki.

6) Przeprowadzaé czgste kontrole na zewnatrz budynku i
na parkingach.

7) Ograniczy¢ liczbe podrozy stuzbowych i wizyt 0sob
nie zatrudnionych w obiekcie.

Na rzecz ochrony ludnosci:

1) Rozwazy¢ i zdecydowac¢ o wprowadzeniu ograniczen
komunikacyjnych w rejonach zagrozonych.

2) Zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno —
sanitarne, odpowiednio do mozliwego zagrozenia.

Zarzadzenie Nr 74 Prezesa
Rady Ministréw z dnia 12
pazdziernika 2011 r. w
sprawie wykazu
przedsigwziec i procedur
systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr
dnia.......... r. Dyrektora
PCKZiU w Wodzistawiu SI.
w sprawie zasad planowania,
organizacji i wykonywania
zadan zwigzanych z
podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa;

Komunikat Dyrektora
PCKZiU
zdnia .................... r.
w sprawie wprowadzenia
stopnia alarmowego

IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow Wykonawcy
Zarzadzenie wprowadzajace stopien algrmowy zostanie | Portiernia, Sekretariat
przestane do PCKZiU zMEN Ilub Slgskiego Urzedu | dyrektora
Wojewodzkiego we Katowicach. Osoba, ktéra otrzyma
dokument, o ktorym mowa wyzej, przedstawia go niezwtocznie
Dyrektorowi PCKZiU.
Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z Z-cy dyrektora,
wprowadzaniem pierwszego stopnia alarmowego i wezwania | Kjerownicy, Portierzy,
niezbe¢dnych 0s6b mozna wykorzysta¢ stuzbe statego dyzuru lub | N auczyciele

zZwyczajowy sposob powiadamiania.

Dyrektor PCKZiU wprowadza stopien alarmowy na terenie
Centrum zarzadzeniem, ktore niezwlocznie przekazuje sig
kierownikom jednostek organizacyjnych PCKZiU, nakazujac
realizacje procedur opisanych w niniejszych modutach
zadaniowych. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje si¢
rowniez licencjonowang firme¢ ochrony.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:
1) Zabezpieczy¢ cigglo$¢ pracy zespotéw odpowiedzialnych

Dyrektor, z-cy, kierownicy
jednostek organizacyjnych,
firma ochrony
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za wprowadzanie procedur dziatania na wypadek aktow
terroru lub sabotazu,

2) Przeprowadzi¢  identyfikacje = wszystkich  pojazdow
znajdujacych si¢ juz w rejonie obiektu,

3) Kontrolowa¢ wszystkie pojazdy wjezdzajgce na teren
obiektu 1 ich tadunek,

4) Wprowadzi¢ pelng kontrolg dostepu do obiektu,

5) Kontrolowaé¢ wszystkie wnoszone na teren obiektu walizki,
torebki i paczki,

6) Przeprowadzaé czeste kontrole na zewnatrz budynku i na
parkingach,

7) Ograniczy¢ liczbe podrozy stuzbowych i wizyt 0sob nie

zatrudnionych w obiekcie,

Kierownicy jednostek
organizacyjnych

Patrole (pracownicy
obstugi)

Firma ochraniarska

Z-cy dyrektora,
Kierownicy
Nauczyciele,
Kierownik
Administracyjny,
Informatyk
Inspektor BHP

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy

Dyrektor PCKZiU kieruje realizacja zadan ze Stanowiska
Kierowania zorganizowanego w Gabinecie Dyrektora PCKZiU.
Na podstawie §.... ust. Statutu PCKZiU. Dyrektor
podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych
Centrum, z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez ustawe
(ustawa z dnia ................ r. Rozporz. w sprawie publicznych i
niepublicznych placowek /Dz. U. z ......... r. Nr poz. ........
z pozn. zm./), aW szczegélnosci dba, migdzy innymi, o
przestrzeganie prawa oraz zapewnienie bezpieczenstwa na
terenie Centrum. Decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego
Dyrektor podejmuje osobiscie lub przy pomocy zespotu
kierowania  ztozonego z  zastgpcow 1 kierownikow
oraz wybranych kierownikoéw jednostek organizacyjnych. Skiad
zespolu moze ulega¢ zmianom w zaleznosci od sytuacji.
Wyznaczeni czlonkowie zespotu pozostaja w catodobowej
gotowosci do udzialu w posiedzeniu zespotu kierowania.

6) Przyjmuje si¢, ze zasadniczym miejscem pracy
zespolu kierowania bedzie budynek PCKZiU,
przy ul. Gatczynskiego 1.

Wypracowane decyzje przekazuje si¢
wykonawcom niezwtocznie w formie pisemne;]
z podpisem Dyrektora PCKZiU lub
upowaznionej osoby.

W sytuacji szczegdlnego zagrozenia dla Centrum
przewiduje  sie, ze W posiedzeniu  zespolu
kierowania PCKZiU moga wzigé udzial, na

........

7)

8)

Dyrektor,
Kierownicy

Nauczyciele

Przedstawiciele

ABW,

Policji, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Strazy Miejskiej
lub Wydzialu Zarzadzania

Kryzysowego
Wodzistawiu Sl..

\W
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wniosek Dyrektora PCKZiU, przedstawiciele
ABW, Policji, Strazy Miejskiej, Panstwowej
Strazy Pozarnej lub Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Wojewddzkiego w
Katowicach.

9) Centrum pracuje w trybie wiasciwym dla okresu
pokoju przy wdrozonych $rodkach ostroznosci
opisanych w niniejszym module.

10) Dyrektor PCKZiU organizuje i koordynuje
proces realizacji zadan drugiego stopnia
alarmowego w Centrum.

1) Dyrektor PCKZiU o wprowadzonych ograniczeniach w
funkcjonowaniu Centrum informuje Ministra Edukacji
Narodowej.

C. Przedsi¢wzi¢cia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad zespotu kierowania powstaje protokot,

2) Przekazywane przez stuzbe stalego dyzuru jednostki
zadania 1 meldunki zwrotne (gdy zostanie uruchomiony)
zapisywane sa w Dzienniku Dziatania Stalego Dyzuru
Jednostki.

3) Zadania przekazane portierom 1 ich spostrzezenia
odnotowane sg w Ksigzce stuzby portiera.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami
alarmowymi jest gromadzona w DSO.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem

terrorystycznym lub aktem sabotazu gdzie poszkodowani beda

ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspotdziatania w miejscu

prowadzonej akcji ratowniczej.

Wspotdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Dyrektor PCKZiU lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora

PCKZiU.

Istota wspoldziatania jest wspolne, skoordynowane dziatanie

wykonawcow w realizacji ustalonego celu.

Wspotdziatanie obejmuje:

1) Organizacj¢ Sztabu Akcji,

2) Organizacje¢ wspoétdziatania z Policje,

3) Wspoldziatanie z jednostkami systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne,

4) Wspotdziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,

5) Wspotdziatanie z Prokuraturs,

6) Wspotdziatanie ze Strazg Miejska.

W sytuacji powstania incydentu, o ktorym mowa wyzej,
konieczne jest zorganizowanie systemu powiadamiania rodzin
0sO6b poszkodowanych oraz skuteczna obsluga medialna ze

Dyrektor

Zespot Kierowania

Kierownik
administracyjny
Kadrowa

Konsultant ds. p.poz.

Konsultant ds.
pomocy
Inspektor BHP
Pedagog szkolny

pierwszej
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strony Sztabu AKkcji.
Wymaga to spetnienia kilku warunkow: Osoba do kontaktu z
1) Wyznaczenia osoby do kontaktow z mediami. mediami
2) Zapewnienia jej  odpowiedniego  specjalistycznego
przeszkolenia.
3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doplywu
informacji.
4) Przygotowania catego sktadu osobowego Sztabu Akcji do
realizacji polityki medialnej.
Za kontakty z mediami odpowiada w PCKZiU Specjalista ds.
Kontaktow z Mediami (rzecznik prasowy), Uczelni.
Obowigzkiem Rzecznika Prasowego bedzie realizacja
nastepujacych przedsigwzigé:
1) Zorganizowanie punktu prasowy.
2) Podawanie tylko informacje dotyczace zdarzenia i sposobu
prowadzenia akcji.
3) Wspotpraca z Urzedem Wojewodzkim/Urzegdem Miejskim
oraz rzecznikami prasowymi stuzb ratowniczych, policji 1
prokuratury.
W przypadku wystapienia incydentu na terenie PCKZiU, zaleca
si¢ Rzecznikowi Prasowemu unikanie szybkiego wskazywania
przyczyn lub winy. Oficjalne komentarze na ten temat powinny
pojawia¢ si¢ dopiero po dokladnym wyjasnieniu wszystkich
zagadnien.
D. Wsparcie biezace Wykonawcy

W sprawie identyfikacji wszystkich pojazdéw znajdujacych si¢
w rejonie obiektow PCKZiU konieczne bedzie nawigzanie
wspolpracy z Policja.

Petna kontrola dostgpu do obiektow PCKZiU wymagac bedzie
wprowadzenia systemu identyfikacji pracownikow 1 ich
pojazdow. Shluchacze i uczniowie beda identyfikowani przez
okazanie legitymacji stuchacza lub ucznia.

Wprowadzenie ograniczeh komunikacyjnych w rejonach
zagrozonych powinno by¢ uzgodnione z odpowiednim
wydzialem Urzedu Miasta po konsultacji z Wydziatem
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania  Kryzysowego  Urzedu
Wojewodzkiego w Katowicach.

Dyrektor PCKZiU uzgadniaja mozliwo$¢ zapewnienia zaplecza
medyczno — sanitarnego odpowiednio do mozliwego zagrozenia
I nakazujg opracowanie stosownego planu.

Wazng formg pomocy dla rodzin i1 oséb poszkodowanych jest
wyprzedzajace media przekazywanie wiadomosci o losie
bliskich, po zaistnieniu zamachu terrorystycznego. Osoby
dowodzace akcja ratowniczg powinny panowac nad przeplywem

Kierownicy jednostek
organizacyjnych
Pedagog, Psycholog
Centrum

Kierownik
administracyjny,
Konsultant ds. pierwszej
pomocy Pielggniarka
Sprzataczki
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informacji. W pierwszej kolejnosci informuje si¢ rodziny

poszkodowanych, p6zniej media. Rodziny powinny dostawaé

stale rzetelne, biezace, prawdziwe, sprawdzone 1 potwierdzone

informacje, zeby nie dowiadywaty si¢ o losie bliskich pokatnie

czy z plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegdlnosci

nastepujacych przedsiewziec:

1) Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjgcia
na terenie Centrum.

2) Wsparcia  psychologicznego,  realizowanego  przez
psychologow z Osrodka Interwencji Kryzysowej.

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych
os6b oraz wyznaczenia kierownika odpowiedzialnego

za funkcjonowanie catosci miejsca obstugi
poszkodowanych, zapewnienie regularnego dostepu do
informacji 0 poszkodowanych,

udzielanych przez osoby wyznaczone.
4) Woyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla
rodzin poszkodowanych.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Dyrektor PCKZiU moze wnioskowa¢ o uzycie pododdziatéow Sit Zbrojnych
w szczegblnej sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych, m.in. poszukiwawczo
— ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludno$ci i mienia, izolowania obszaru
wystepowania zagrozen lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac
zabezpieczajacych, ratowniczych 1 ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach
budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych uzycia specjalistycznego sprzetu
technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zrodtem finansowania dziatan, niezbednych zakupoéw sprzetu oraz dodatkowego
wyposazenia s3:

1. Srodki wiasne.

2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

W przypadku wystapienia zagrozenia atakiem na systemy teleinformatyczne organow
administracji publicznej oraz systemy teleinformatyczne wchodzace w sklad infrastruktury
krytycznej, zwanym atakiem w cyberprzestrzeni RP (CRP) wprowadza si¢ odpowiednie
stopnie alarmowe:

1) pierwszy stopien alarmowy CRP (stopien ALFA-CRP);
2) drugi stopien alarmowy CRP (stopien BRAVO-CRP);
3) trzeci stopien alarmowy CRP (stopien CHARLIE-CRP);

czwarty stopien alarmowy CRP (stopien DELTA-CRP)
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WYMIANA INFORMACIJI PRZY WPROWADZANIU STOPNI ALARMOWYCH

Zarzadzenie o wprowadzeniu stopnia alarmowego jest przekazywane w systemie catodobowo
funkcjonujacych centréw zarzadzania kryzysowego.

Organy administracji publicznej nie posiadajgce centrum zarzadzania kryzysowego
wyznaczaja osoby pelnigce rolg punktéw kontaktowych, do ktorych jest przekazywane
zarzadzenie o wprowadzeniu stopnia alarmowego.

WYMIANA INFORMACIJI PRZY WPROWADZANIU STOPNI ALARMOWYCH

Wprowadzenie stopnia alarmowego przez Prezesa rady Ministrow

Dyzurny RCB

Centrum zarzadzania kryzysowego

ministra/kierownika urzedu Wojewodzkie centrum
centralnego (punkt kontaktowy) zarzgdzania kryzysowego

kierownikow operatorow IK

jednostek znajdujgcych
podl.nadz.i sie wich

podp. wiasciwosci 1)

1) wlascicieli, zarzadcow, operatoréw infrastruktury, znajdujacej si¢ we wlasciwosci danego ministra
2) Starostow powiatow oraz prezydentow miast na prawach powiatu
3) wilascicieli, zarzadeow, operatorow infrastruktury znajdujaeych sie we wlasciwoscei danego wojewody
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